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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2018

En la Ciudad de México, siendo las once horas del veinticuatro de enero de 2018, se retinen en la sala de juntas del sexto
piso de esta Entidad, ubicada en Avenida Medellin ndmero 202, Colonia Roma, C.P. 06700, Delegacién Cuauhtémoc; los
CC. Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta del Comité y Coordinadora Administrativa; Licenciada Noemi Goémez
Garcia, Secretaria Técnica, y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo; Licenciada Norma Angélica
Sandoval Gémez, Vocal Titular de la Oficina del Procurador y Directora de Vinculacion Ciudadana; Licenciada Claudia
Consuelo Mejia Martinez, Vocal Suplente de la Oficina del Procurador y Lider Coordinador de Proyectos de Instrumentos de
Gestion; Licenciada Leticia Mejia Hernandez, Vocal Titular y Subprocuradora Ambiental, de Proteccion y Bienestar a los
Animales; Maestra Estela Guadalupe Gonzélez Hernandez, Vocal Suplente de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccion
y Bienestar a los Animales y Directora de Atencion e Investigacion de Denuncias Ambientales “A” Licenciada Maricela
Victoria Suarez, en representacion del Vocal Titular de la Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial y Subdirectora de
Atencion e Investigacion de Denuncias de Ordenamiento Temitorial "B2"; C. Natalia Ledn Lopez, Vocal Suplente de la
Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial y Dictaminadora; C. José Luis Alvarez Hemandez, Vocal Suplente de la
Subprocuraduria de Asuntos Juridices y Enlace de Estudios Normativo; Maestra Gabrigla Ortiz Merino Vocal Titular y
Coordinadora Técnica y de Sistemas; C. Mariana Rosalba Martinez Contreras, Vocal Suplente de la Coordinacion Téenica y
de Sistemas y Dictaminador; C.P. lida Patricia Cacho Tavares, Vocal Titular de la Coordinacion Administrativa y
Subdirectora de Recursos Financieros y Humanos; C. Juan Castillo Vigueras, Vocal Suplente de la Coordinacion
Administrativa y Lider Coordinador de Proyectos de Contabilidad; Licenciado Francisco Aquiles Calderén Cérdova, Vocal
Titular y Coordinador de Participacion Ciudadana y Difusion; C. Teresa de Jests Monsalvo Nocedal, Vocal Suplente de la
Coordinacién de Participacion Ciudadana y Difusion y Enlace de Atencion de Jomadas Ciudadanas; Licenciada Ka‘rwf
Gabriela Vizcaya Zaragoza, Representante del Area de Recursos Financieros y Humanos y Lider Coordinador de Proyecto
de Control del Ejercicio del Gasto; M. en C. Amabel Paula Herméndez Sanchez, Representante del Area de la Coordinacién
Técnica y de Sistemas y Subdirectora de Formacion de Capacidades y la C. Ana Laura Hemandez Marin, Representante
Suplente de la Contraloria interna en la PAOT-CDMX y Enlace de Auditoria “A”, para llevara cabo la Instalacion del Comité
Técnico Intemo de Administracion de Documentos (COTECIAD) de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial
de la Ciudad de México (PACT-CDMX) para el ejercicio 2018 y celebrar la Primera Sesién Ordinaria.

DESARROLLO DE LA SESION | \
P

1. Instalacién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos para el ejercicio 2018 -------------—-

La Licenciada Oralia Reséndiz Mérquez, Presidenta del Comité y Coordinadora Administrativa, les da la cordial bienvenida a
la Insta!acién del Comité Técnico Interno de Administracién de Documento‘s y a su Primera Sesion Ordinaria del eiercicio
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Oficina del Procurador y Directora de Vinculacién Ciudadana, designa como Vocal Suplente de la Oficina del Procurador,

la C. Ninel Daniela Calderon Irazoque, Subdirectora de Vinculacion Institucional y a la Licenciada Claudia Consuelo Mejfa
Martinez, Lider Coordinador de Proyectos de Instrumentos de Gestién: con oficio No. PAOT-05-300/200-2194-2017 la
Licenciada Leticia Mejia Hemandez, Vocat Titular y Subprocuradora Ambiental, de Proteccion y Bienestar a los Animales,
designa a la Mtra. Estela G. Gonzalez Hemandez, Directora de Atencion e Investigacién de Denuncias Ambientalgs “A”,

como Vocal Suplente de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccion y Bienestar a los Animales; con oficio No. PAOT-05-
300/300-0002-2018 el Licenciado Emigdio Roa Mérquez, Vocal Titular y Subprocurador de Ordenamiento Territorial,
designa a la C. Natalia Ledn Lpez, Dictarminador como Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Ordenamiento Teritorial:

con PAOT-05-300/500-0007-2018 el Licenciado. Marco Antonio Esquivel Ldpez, Vocal Titular y Subprocurador de Asuntos
Juridicos, designa al C. José Luis Avarez Herandez, Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos y Enlace

de Estudios Normativos y a la Licenciada Ana Cecilia Navarrete: Alfonzo, Subdirectora de Denuncias Ciudadanas como
representante del 4rea, con oficio "No. PAOT-05-300/620-418-2017 ia Macstra Gabriela Ortiz Merino, Vocal Titular y
Coordinadora Técnica y de Sistemas designa a la C. Mariana Rosalba ‘Martinez Contreras, Vocal Suplente de la
Coo‘rc__:l‘ihacién Téenica y de Sisternas y Dictaminadora y a fa M. .en G. Amabel Paula Heméndez Sénchez, Subdirectora de
Formacion de Capacidades como representante de area, con oficio No. PAOT-05-300/420-0001-2018 la G.P. llda Patricia

Cacho Tavares, Vocal Titular de la Coordinacion Administrativa y Subdirectora de Recursos Financieros y Humanos,
designa-al C. Juan Castillo Vigueras, Vocal Suplente de la Coordinacién Administrativa y Enlace de Tesoreria y-a1a Lic. ;
Karoi-Gabriela Vizcaya Zaragoza Lider Coordinador de Proyectos de Controf del Ejercicio del Gasto como reprasentante de '
area, con oficio No. PAOT-05-300/700-001-2018 el Lic. Francisco A. Calderén Cérdova, Vocal Suplente y Coordinador de Y
Participacién Ciudadana y Difusion, designa a la C. Teresa de Jestis Monsalvo Nocedal, Enlace de Atencién de Jomadas ‘
Ciudadanas y a la C. Tania Maria Romero Vézquez, Asistente Operativo, como Vocales Suplentes de-la Coordinacién de /{L

Participacion Ciudadana y Difusién y por dlimo con- oficio No. CGCDMX/CIPAOT/023/2018 la D.AH. Neyieli Isabel
Gonzalez Solfs, Contralora Interna en la PAOT-CDMX, designa a la C. Ana Laura Hernandez Marin, Enlace de Auditorfa “A”

como Representante Suplente del Organo Intemo de Control en la PAOT-CDMX. :
. . N
En uso de la palabra fa C. Ana Laura Hemandez Marfn, Representante Suplente del Organo Intemo de Control en la PAOT-

CDMX, ofrece una disculpa por parte de la Contralora Interna, af no poder estar presente en la reunion.

En uso de la palabra la Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta del Comité y Coordinadora Administrativa, informa
que el Licenciado Emigdio Roa Marquez, Subprocurador de Ordenamiento Tetritorial, mediante oficio PAQT-05-300/300-
00051-2018 comunica que le es imposible asistir a esta Sesion y nombra como su representante a la Licenciada Maricela
Victoria Suarez, Subdirectora de Atencién e Investigacion de Denuncias de Ordenamiento Territorial "B2".

En uso de la palabra la Licenciada Maricela Victoria Suarsz, Subdirectora de Atencion e Investigacién de Denuncias de
Ordenamiento Territorial *B2", ofrece una discufpa en nombre del Licenciado Emigdio Roa Mérquez, Subprocurador de

Ordenamiento Territorial, por no asistir a la reunién. ] } ’

Corrité Técnico Inferno de Administracién de Documentos
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En uso de la palabra el C. José Luis Alvarez Hemandez, Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos y
Enlace de Estudios Normativos, informa que el Licenciado Marco Antonio Esquivel Lopez, Subprocurador de Asuntos
Juridicos y la Licenciada Brenda Daniela Araujo Castillo, Secretaria Ejecutiva y Responsable de la Unidad de
Transparencia, se encuentran en una reunion de trabajo, por lo que ofrecen una disculpa por no poder estar presentes en
esta Sesidn.

Asimismo, por sugerencia de la D.A.H. Neyieli Isabel Gonzalez Solfs, Contralora Interna en la PAQT-CDMX, se solicitd la
asistencia de los Titulares de la Entidad a la Instalacién del Comité, con la finalidad de que se e confiera la formalidad que
merece. Posteriormente la Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta def Comité y Coordinadora Administrativa,
agradece la presencia de los Titulares de Area que nos acompaian a esta sesion y declara formalmente instalado el Comité
Técnico Infemo de Administracion de Documentos por lo que se procede a emitir el siguiente:

Acuerdo  Estando presentes los Vocales Titules, Vocales Suplentes y Representantes de 4rea, se deciara
A1-ORD-01-2018  formalmente instalado ef Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos para el
ejercicic 2018, '

2. Lista de Asistencia y declaracion de Quérum,

La Licenciada Noemi Gomez Garc;ia Secretaria Técnica del COTECIAD, revisa la lista de asistencia y registro de ﬁrmas de
los presentes, verificando que se encuentran los integrantes con derecho a voz y voto e informa a la Presidenta del Comité,
la existencia de quorum para celebrar la presente Sesidn; asimismo, la Llcenclada Oralia Reséndiz Marquez Presidenta del
Comité, se procede a emitir e! siguiente: S .

Acuerdo Derivado de que existe Quérum, se declara formalmente insialada fa Primera Seswn Ordinaria
A2-0RD-01-2018  del COTECIAD en el gjercicio 2018, por lo gue todos los acuerdos que en ésta se suscriban, se
consideraran validos.

3. Aprobacion del Orden de! Dia, :
La Llc Oraha Reséndiz Marquez PreS|denta de este Comité, pone a consideracion de los Miembros de este Organo

Colegiado el siguiente:

ORDEN DEL DiA

1} Instalacién del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos para el e;ercmo 2018. /p
2) Lista de Asistencia y decfaracion de Quérum.
3) Aprcbacion del Orden del Dia.

§
% Comite Tecnlco imerno de Admmlstraclon de Documentos
Primera Sesién Ordinaria 2018
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4) Presentacin del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria del 2017, celebrada el 20 de diciembre de 201 7, para su
aprobacion y firma.
5) Seguimiento de Acuerdo.

5.1.- Acuerdo A4-ORD-04-2017.- Los Integrantes del Comité Técnico Intemo de Administracién de Documentos, toman
conocimiento de los expedientes recibidos, revisados y aceptados por la Unidad de Archivo al mes de noviembre de 2017,
asi como que en [a proxima sesién ordinaria, se presentara una gréfica correspondiente a la recepcién de expedientes de
los ejercicios 2012 a 2017. i s o ' - -

6) Presentacion de Informe.

6.1 Expedientes recibidos, revisados y aceptados por la Unidad de Archivo al 19 de enero de 2018,

7) Asuntos Generales,

Acto seguido, la Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta del Comité, solicita a los Integrantes del Comité,
manifiesten’ si existe alguna observacion respecto-al punto. Al no existir observaciones, se emite el siguiente; ---—------ S

Acuerdo Lo Infegrantes del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, aprueban por
A3-ORD-01-2018  unanimidad de votos el Qrden del Dia.

4. Presentacién del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria del 201 7, celebrada el 20 de diciembre de 2017 para su

aprobacion y firma. : /X/

La Licenciada Oralia Reséndiz Mérquez, Presidenta del Comité, somete a consideracién de los Miembros del Organo Y
Colegiado, la aprobacién del Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria, celebrada el 20 de diciembre de 2017, fa cual incluye los
comentarios vertidos por sus Integrantes. Al'no existir comentarios, se emite el sigliiente:

Acuerdo  Los Integrantes del Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos, aprugban por
A4-QRD-01-2018  unanimidad de votos el Acta de la Cuarta Sesion Ordinaria, celebrada ¢! 20 de diciembre de 2017
'a cual incluye las observaciones que emitieron los Integrantes de este Organo Col egiado. -

5.  Seguimiento de Acuerdo,------

¢ Comité Técnico Intemo de Administracion de Documento
i Primera Sesion Ordinatia 2018
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La Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta del Comité, informa el seguimiento de acuerdo.

5.1.- Acuerdo A4-ORD-04-2017.- Los Integrantes del Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos, toman
conocimiento de los expedientes recibidos, revisados y aceptados por la Unidad de Archivo al mes de noviembre de 2017,
asi como que en la préxima sesion ordinaria, se presentara una gréfica correspondiente a la recepcion de expedientes de
los ejercicios 2012 a 2017.

Acuerdo A4-ORD-04-2017

Los Integrantes del Comité Técnico
Interno . de  Administracion de /
Bocumentos, torman conacimiento de los

expedientes  recibidos, revisados y

aceptados por da Unidad de Archivo al
mes dé noviembre de 2017, asi como
que en la prdxima sesidh ordindria, se
presentard una grafica correspondiente a
la recepcion de expedientes de los

gfercicios 2012 a 2017. \

Unidad de Archivo
2002-2017

Sé presenta grafica de la entrega de
expedientes de los ejercicios del 2012 al CONCLUIDO
2017. ,

¥ Comité Técnico Interno de Administracién de Documertios
Primera Sesién Ordinaria 2018 .
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6. Presentacion de Informe.

6.1 Expedientes recibidos, revisados y aceptado por la Unidad de Archivo al 19 de enero de 2018, para su guarda y
custodia,

La Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta del Comité, informa que el total de expedientes recibidos por 1a Unidad
de Archivo al 19 de enero 2018 es de 462, por Io que se solicita a. los Integrantes dei COTECIAD; manifestar si existe
alguna otra observacion o comentario respecto a este punto, y al no haberlo se procede a eMitir el siguiente.-—---r-wmeemee

Acuerdo  |os Integranies del Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos, toman
A5-ORD-01-2018  conocimiento de los expedientes recibidos, revisados 'y aceptados porla Unidad de Archivo af 19
de enero de 2018.

7. Asuntos Generales.

La C. Ana Laura Heméndez Marin, Representante Suplente del Organo Interno de Control en Ia PAOT-CDMX, exhorta
que las unidades administrativas cumplan responsablemente con el proceso de baja documental, con el objeto de liberar
espacio en el archivo y disminuir el peso del inmueble, como medida de seguridad preventiva ante un fenémeno sismico
como el que acontecit el 19 de septiembre pasado.

Conforme al “Catalogo de Disposicién Documental con las modificaciones realizadas a las vigencias documentales de las
Unidades Administrativas que integran la PAOT-CDMX, aprobado por el Comité en la Segunda Sesién Extraordinaria

celebrada el 20 de octubre de 2017.

La Licenciada Oralia Reséndiz Mérquez, Presidenta del Comité, pregunta a los Miembros del Subcomité, si tienen algl’éfx
asunto general que comentar. Al no haber mas asuntos que tratar da por concluida la Primera Sasion Ordinaria, siendo las
once horas con veinte minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los Integrantes del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordénamiento Territorial de la Ciudad de México, que

en ella intervinieron. gk
Pégina 6 W
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Lic. Oralia Reséndiz Marquez
Presidenta y Coordinadora Administrativa

Lic. Noemi Gomez Garcia
Secretaria Técnica y
Coordinadora de Archivos

Lic. Claudia
Consuelo Mejia

Martinez /
Lider Coordinador A

de Proyectos de tx
Instrumentos de
Gestion

Lic. Norma Anggélica
Sandoval Gomez
Vocal Titular y Directora de
Vinculacién Ciudadana
Oficina de Procurador

Mtra. Estela G. &

Lic. Leticia Mejia Gonzalez
Hernandez Hernandez
Vocal Titular y Directora de
Subprocuradora Ambiental, Atencion e
de Proteccion y Bienestar a Investigacion de
~ los Animales Denuncias

Ambientales “A"

Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos
Primera Sesidn Ordinaria 2018 ﬁ
Pagina7

24 de enero de 2018 .



TIPO DE SESION

FECHA

ORDINARIA

24/01/2018

CD

CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA 2018

Lic. Maricela Victoria
Suarez
Subdirectora de Atencién e
Investigacion de Denuncias

C. Natalia Leén

P kgra -

de Ordenamiento Territorial Lopez
"B2" en representacion del |- Dictaminador
Vocal Titular y
Subprocurador de
Ordenamiento Territorial
C. José Luis

Aivarez Herndndez
Enlace de Estudios

Normativos
Mtra. Gabriela Ortiz Merino C. Mariana
Vocal Titular y Coordinadora Martinez
Técnica y de Sistemas Contreras
Asistente Operativo

C.P. lida Patricia Cacho
Tavares
Vocal Titular y Subdirectora
de Recursos Financieros y
Humanos
CA

C. Juan Castillo
Vigueras
Enlace.de
Tesoreria

Primera Sesion Ordinaria 2018
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Lic. Francisco A. Calderon \ C. Teresa df |
Cérdova - Jests Monsla Vo ‘_
Vocal Titular y Coordinador ) Enla cr:%(;eg?en cion /QMf ﬂéjjff’f
de Participacién Ciudadana y de Jomad P e
Difusion © Jornaaas
Ciudadanas”

Lic. Karoi Gabriela Vizcaya Zaragoza
Representante de Recursos Financieros y
Humanos y
Lider Coordinador de Proyectos de Control del

Ejercicio del Gasto

M. en C. Amabel Paula Herndndez Sanchez
Representante de la Coordinacién Técnica y de
Sistemas y
Subdirectora de Formacion de Capacidades

- C. Ana Laura Hernandez Marin
Representante Suplente y
Enlace de Auditorfa "A"

ESTA HOJA FORMA PARTE DEL AGTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE 3

DOCUMENTOS DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD DE MEXICC (COTEGIAD),
CELEBRADA EL 24 DE ENERQ DE 2018.

4 Comite Técnico Interno de Administracio
f Primera Sesion Ordinaria 2018
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