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CIUDAD DE MEXICO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

TiPO DE SESION FECHA
ORDINARIA 24/04/2018

ACTA DE LA SEGUNDA _SES_!ON ORDINARIA 2018

En la Ciudad de México, siendo las once horas del veinticuatro de abril de 2018, se rednen en la sala de juntas del sexto
piso de esta Entidad, ubicada en Avenida Medellin nimero 202, Colonia Roma, C.P. 06700, Delegacién Cuauhtémoc; los
CC. Licenciada Oralia Reséndiz Mérquez, Presidenta def Comité y Coordinadora Administrativa; Licenciada Brenda Daniela
Araujo Castillo, Secretaria Ejecutiva y Directora de Denuncias y Atencion Ciudadana; Licenciada Noemi Gémez Garcia,
Secretaria Técnica, y Lider Coordinador de Proyectos de Informacién y Archivo; Licenciada Claudia Consuelo Mejia
Martinez, Vocal Suplente de la Oficina del Procurador y Lider Coordinador de Proyectos de Instrumentos de Gestion;
Maestra Estela Guadalupe Gonzédlez Hernandez, Vocal Suplente de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccion y
Bienestar a los Animales y Directora de Atencion e Investigacién de Denuncias Ambientales “A”; C. Natalia Leon Lépez,
Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial y Dictaminadora; C. José Luis Alvarez Hernandez, Vocal
Suplente de la Subprocuradurfa de Asuntos Juridicos y Lider Coordinador de Proyectos de Revision de Contratos y
Arbitraje; C. Mariana Rosalba Martinez Contreras, Vocal Suplente de la Coordinacion Técnica y de Sistemas y
Dictaminador, C. Juan Castillo Vigueras, Vocal Suplente de fa Coordinacién Administrativa y Lider Coordinador de
Proyectos de Contabilidad; C. Teresa de Jests Monsalvo Nocedal, Vocal Supiente de la Coordinacion de Participacion
Ciudadana y Difusion y Enlace de Atencion de Jomadas Ciudadanas; Licenciada Ana Cecilia Navarrete Alfonzo,
‘Representante del Area Juridica y Subdirectora de Denuncias Ciudadanas y la C. Ana Laura Hemdndez Marin,
Representante Suplente del Organo Intemo de Control en la PAOT-COMX y Enlace de Auditoria “A”, para llevar a cabo la
Segunda Sesion Qrdinaria del Comité Téenico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México (PAOT-CDMX).-

DESARROLLO DE LA SESION

1.  Lista de Asistencia y declaracién de Quérum.

La Licenciada Noemi Gémez Garcia, Secretaria Técnica del COTECIAD, revisa la lista de asistencia y registro de firmas de
los presentes, verificando que se encuentran los Integrantes con derecho a voz y voto € informia a la Presidenita del Comité,
la existencia de qudrum para celebrar la presente Sesién; asimismo, la Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta del
Comité, procede a emitir el siguiente:

Acuerdo  Derivado de que existe Quérum, se declara formalmente instalada la Segunda Sesion Ordinaria
A1-ORD-02-2018  del COTECIAD del gjercicio 2018, por lo que todos los actierdos que en ésta se suscriban, se
consideraran vélidos,

2. Aprobacion del Orden del Dia.
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La Lic. Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta de este Comité, pone a consideracion de los Miembros de este Organo
Coleglado el siguiente:

ORDEN DEL DIA

1) Lista de Asistencia y declaracién de Quérum.
2) Aprobacion del Orden del Dia.
3) Presentacion del Acta de la Primera Sesién Ordmana del 2018, celebrada el 24 de enero de 2018 para su aprobacnon y

firma.
4} Asuntos de Conocimiento.--

4.1.- Se hace del condcimiento de los integrantes del COTECIAD, que mediante Oficio No. OM/DGRMSG/DAI/0307/2018,
signado por el C. Efrain Najera Lopez, Director de Almacenes e Inventarios dependiente de Direccion General de Recursos
Materfales y Servicios Generales dé la Oficialia Mayor dela Ciuidad de México, emite a esta Procuraduria el reglstro MX 09-
CDMX—PAOT~PJDA 201 8 aI Programa Institucionat de Desarrono Archivistico 2018.

5)- : Presentamon'de fnforme.

5.1 Expedientes recibidos por la Unidad de Archivo al 20 de abril de 2018.------ S e

6) Asuntos Generales.

Acto seguido, la Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta del Comité, solicita a los Integrantes del Comité,
manifiesten si existe alguna observacion respecto al punto. Al no existir observaciones, se emite el siguiente; --------s--zemeeme

Acuerdo Los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos aprueban por
A2-CRD-02-2018  unanimidad de votos el Orden de! Dia,

3. Presentacion del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del 2018 celebrada el 24 de enero de 2018, para su
aprobacion y firma.

La Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta del Comité, somete a consideracion de los Miembros del Organo
Colegiado, Ia aprobacion del Acta de la Primera Sesion Ordinaria, celebrada el 24 de enero de 2018, ia cual incluye los
comentarios vertidos por sus Integrantes. Al no existir comentarios, se emite el siguiente:

Comité Técnico Interno de Administracion de Dacumentos
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Acuerdo Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por
A3-ORD-02-2018  unanimidad de votos el Acta de la Primera Sesion Ordinaria, celebrada el 24 de enero de 2018, la
cual incluye las observaciones que emitieron los Integrantes de este Organo Colegiado, «—-------—

4. Asuntos de conocimiento.

La Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta del Comité, hace del conocimiento de los integrantes del COTECIAD,
que mediante Oficio No. OM/DGRMSG/DAI/0307/2018, signado por el C. Efrain Néjera Lopez, Director de Almacenes e
Inventarios dependiente de Direccién General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Oficialia Mayor de fa
Ciudad de México, emite a esta Procuraduria el registro MX-09-CDMX-PAQT-PIDA-2018 al Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico 2018. ' ‘ S

Acuerdo Los Integrantes del Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos, toman
A4-ORD-02-2018  conocimiento de la emision def registro MX-09-CDMX-PAQT-PIDA-2018 al Programa Institucional
de Desarrollo Archivistico 2018 para esta Procuraduria, . i :

5. Presentacion de Informe.,

5.1 Expedientes recibidos, revisados y aceptados en la Unidad de Archivo al 20 de abril de 2018, para su guarda y
custodia.

La Licenciada Oralia Reséndiz Mérquez, Presidenta del Comité, informa que el total de expedientes recibidos, revisados y
aceptados por la Unidad de Archivo af 20 de abril 2018 es de 1150, por lo que se solicita a los Integrantes del COTECIAD,
manifestar si existe alguna otra observacion o comentario respecto a este punto, y al no haberlo se procede a emitir el
siguiente.

Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos
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Acuerdo Los Integrantes del Comité Técnico Intemo de Administracion de Documentos, toman
A5-ORD-02-2618  conocimiento de los expedientes recibidos, revisados y aceptados por la Unidad de Archivo al 20
de abril de 2018.

7. Asuntos Generales.

La Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Presidenta dél Comité, pregunta a los Miembros del Comiité, si tienen alglin asunto
general que comentar. Al no haber mas asuntos que tratar da por concluida la Segunda Sesién Ordinaria, siendo las once
horas con treinta minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los Integrantes del Comité Técnico Intemo de
Administracion de Documentos de la Procuradurfa Ambiental y del Ordenamiento Territotial de la Ciudad de México, gue en
ella intervinieron.

Lic. Oralia Reséndiz Marquez 3
Presidenta y Coordinadora Administrativa

Lic. Brenda Daniela Araujo Castillo
Secretaria Ejecutiva y Directora de Denuncias y
Atencién Ciudadana

Lic. Noemi Gomez Garcia
Secretaria Técnica y
Coordinadora de Archivos

Comité Téenice Inteme de Administracidn de Documentos
Primera Sesién Ordinaria 2018

24 da enero de 2018 p Pagina 4 N\
_ ) ]
——— Fow




CD

CIUDAD DE MEXICG

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

TIPO DE SESION

FECHA

ORDINARIA

24/04/2018

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2018

Vocal Suplente de la Oficina del C. Procurador
y Lider Coordinador de Proyectos de
Instrumentos de Gestion

Vacal Suplente de la Subprocuraduria
Ambiental, de Proteccién y Bignestar a los
Animales y Directora de Denuncias “A”

Vocal Suplente de la Subprocuraduria de
Ordenamiento Territorial y Dictaminador

WA T

Vocal Suplente de la Subprocuraduria de
Asuntos Juridicos y Lider Coordinador de
Proyectos de Revision de Contratos y Arbitraje

Vocal Suplente de la Coordinacion Técnica y
de Sistemas y Dictaminador

Vocal Suplente de [a Coordinacion
Administrativa y Lider Coordinador de
Proyectos de Contabilidad

Juan Ca iHo Vigueras

Vocal Suplente de la Coordinacion de
Participacion Ciudadana y Difusion y Enlace
de Atencion a Jomadas Ciudadanas

el 17,

C. Teresa de Jests Monsalvo Nocedal
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Lic. Ana Cecilia Navarrete Affonzo
Representante Juridica y
Subdirectora de Denuncias

C. Ana Laura Hernandez Marin
Representante Suplente y
Enlace de Auditoria "A"

Vo Ul

ESTA HOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINFSTRACION DE
DOCUMENTQOS DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD DE MEXICO (COTECIAD),
CELEBRADA EL 24 DE ABRIL DE 2018.

Comlte Tecnlco nterno de Admtmsh’a(:lon cle Documentos

Primera Sesién Ordinaria 2018
24 de enero de 2018

/{?«/ " Pégina 6



