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PROGRAMA

[Nombre \ ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS Y HUMANOS |
. Que el prestador de servicio social conozca y aprenda la implementacién de los procesos de registro y
Objetivo . . ,
control de los recursos humanos y financieros, asi como de los procesos contables de la PAOT.

CARRERAS Y ACTIVIDADES

ADMINISTRACION, CIENCIAS POLITICAS Y ADMINISTRACION PUBLICAY CONTADURIA

Apoyar en la elaboracidn del presupuesto.

Apoyar en la elaboracidn de los reportes trimestrales.

Apoyar en el registro de altas, bajas y actualizacion de tabuladores del personal.

Apoyar en el registro y control del presupuesto ejercido.

Apoyar en la elaboracién y actualizacién de los expedientes de personal.




