¥ DEL ORDENAMIENTO
TERRITORIAL DE LA CDMX

r ProcuURADURIA AMBIENTAL R
L9 4
Lq‘j N s

VAIFERABAR NACICmAL

1'.‘! AD"I‘ AVFAMA oI

MEzizo

| ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS FINANCIEROS Y HUMANOS |
Implementar los procesos de registro y control de los recursos humanosy_
| financieros, asi como de los procesos contables de |a institucidn.

CARRERA Y ACTIVIDADES

Objetivo

ADMINISTRACION

Apoyo en la elaboracién del presupuesto.

Apoyo en la elaboracion de los reportes trimestrales.

Apoyo en el registro de altas, bajas y actualizacion de tabuladores del personal.
Apoyo en el registro y control del presupuesto ejercido.

Apoyo en la elaboracién y actualizacion de los expedientes de personal.
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