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PROGRAMA
INombre I Administracion de los recursos materiales y servicios generales

Que el prestador de servicio social conozca y ejecute los procedimientos de adjudicacion, asignacion de
materiales e insumos, conservacion y mantenimiento de bienes muebles e inmuebles.

Objetivo

CARRERAY ACTIVIDADES

Administracion, Ciencias Politicas y Administracion Publica, Contaduria y Economia.

= Apoyar en la elaboracion, reportes mensuales, trimestrales, semestrales y anuales.

= Apoyar en el disefio, instrumentacion y administracion de programas para el registro y control de inventarios de materiales, bienes
muebles y parque vehicular.

= Apoyar en las actividades y acciones preparativas para las adquisiciones y procesos de licitacion (mercadeo, cotizacionesy
comparativos).

= Apoyar en el seguimiento de programas y labores e inventarios, adquisiciones y licitaciones.

= Apoyar en el suministro de insumos y atencion a la solicitud de servicios requeridos por otras unidades administrativas.

= Apoyar en las actividades de archivo de expedientes y procedimientos en tramite y concentracion de contratacion.
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