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ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL
DE LA CIUDAD DE MEXICO

En la Ciudad de México, siendo las once horas del dia veintidos de abril de dos mil veintidds, se rednen en la sala de juntas
del sexto piso de esta Entidad, ubicada en Avenida Medellin nimero 202, Colonia Roma, C.P. 06700, Alcaldia Cuauhtémoc:
los CC. Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivo y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo;
Licenciada Selene Fabiola Verdin Hemandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de la Unidad Departamental de
Informacion Programética Presupuestal; Licenciada Irma Margarita Arvizu Hernandez, Asesor del Area Juridica y
Subdirectora de Legislacion y Consulta; Maestra Amabel Paula Herandez Sanchez, Asesor del Area de Tecnologias de la
Informacion y Subdirectora de Planeacion y Gestion de la Informacién; Licenciada Brenda Daniela Araujo Castillo,
Responsable de la Unidad de Transparencia y Directora de Denuncias y Atencién Ciudadana; Maestro José Renato Yafez
Rodriguez, Titular del Organo Interno de Control en la PAOT-CDMX; Licenciada Veronica Becerril Enriquez, Vocal Suplente
de la Oficina de la C. Procuradora y Lider Coordinador de Proyectos de Instrumentos de Gestion; C. Deyanira Natividad
Pérez Cruz, Vocal Suplente de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccién y Bienestar a los Animales y Supervisor de
Sistemas Administrativos; C. Melissa Ceballos Castafieda, Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Ordenamiento
Territorial y Enlace de Substanciacién de Denuncias de Ordenamiento Territorial “A5” C. José Luis Alvarez Hemandez,
Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos y Lider Coordinador de Proyectos de Revision de Contratos y
Arbitraje; Licenciada Rosario Marjorie Rojas Gonzalez, Vocal Suplente de la Coordinacién de Participacién Ciudadana y
Difusion; C. Martha Gabriela Cuapio Alvarez, Vocal Suplente de la Coordinacion Técnica y de Sistemas y Lider Coordinador
de Proyectos de Integracion y Elaboracion de Programas e Informes: Licenciado Juan Castillo Vigueras, Vocal Suplente y
Lider Coordinador de Proyectos de Contabilidad de la Coordinacion Administrativa; Ingeniero Aarén Vazquez Quintana,
Representante del Area de sistemas y Subdirector de Sistemas y Soporte Informativo y Licenciada Laura del Carmen Rios
Guzman, Representante del Area de Recursos Financieros, para llevar a cabo la Instalacion y Primera Sesién Ordinaria del
ejercicio 2022 del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) de la Procuraduria Ambiental y
del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México (PAOT-CDMX).

DESARROLLODELA SESION {
.- Lista de Asistencia.

La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinador de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo, da la
cardila bienvenida a los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Procuraduria Ambiental y
del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, agradeciendo su presencia, dando la bienvenida a las CC. C. Deyanira
Natividad Pérez Cruz, quien ha sido designada como Vocal Suplente de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccion y
Bienestar a los Animales y Supervisor de Sistemas Administrativos, con No. de oficio PAOT-058-300/200-5525-2022 de
fecha 19 de abril de 2022 y la C. Melissa Ceballos Castafieda, quien ha sido designada como Vocal Suplente de Ia
Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial y Enlace de Substanciacién de Denuncias de Ordenamiento Territorial ‘AS";
con No. de oficio PAOT-058-300/300-3047-2022 de fecha 20 de abril de 2022, acto seguido, solicita a la Licenciada Selene
Fabiola Verdin Hemandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad Departamental de Informacion Programética
Presupuestal, proceda a verificar la asistencia, la cual confirma que se encuentran presentes los integrantes con derecho a voz y
voto, por lo que manifiesta que existe el Quérum Legal necesario para celebrar la Primera Sesion Extraordinaria del ejercicio 2022,
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la
Ciudad de México, por lo que se consulta a los integrantes del Comité si existen comentarios sobre el asunto que se aborda, al no
existir comentarios se declara formalmente instalada la Primera Sesion Extraordinaria del gjercicio 2022 del Comité Técnic
Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de Méxic
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solicita a los integrantes del Comité emitan su voto y se presenta el siguiente Acuerdo:

Por unanimidad de volos se declara la existencia de Quérum Legal para celebrar la Primera Sesién

Acuerdo Extraordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del
A1-EXTRAORD-01-2022 Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México del ejercicio 2022, por lo que todos los acuerdos que en ésta se
aprueben se consideraran validos.

Il.- Presentacion y aprobacion del Orden del Dia.

La Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinador de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo, cede el
uso de la palabra a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad

Departamental de Informacion Programatica Presupuestal y procede a poner a consideracion de los integrantes de este Organo
Colegiado el siguiente:

ORDEN DEL DIA

I.- Lista de asistencia y declaracion del Quorum. \«”

Il.- Presentacion y Aprobacion del Orden del Dia.

IIl.- Presentacion de Casos. -

lll.lI Se presenta a los integrantes de este Organo Colegiado para su aprobacion y firma, la actualizacion del Manual
Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Procuraduria Ambiental y
del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.

La Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinador de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo, consulta a
los integrantes del Comité, si existen comentarios sobre el la Orden del Dia en esta Sesién Extraordinaria, no existiendo ningin
comentario, solicita a los integrantes del Comité emitan su voto, y se presenta el siguiente:

Acuerdo Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por unanimidad de %
A2-EXTRAORD-01-2022 votos el Orden del Dia para la Primera Sesion Extraordinaria del afio 2022.

lIl.- Presentacién de Casos.-
lIll Se presenta a los integrantes de este Organo Colegiado para su aprobacion y firma, la actualizacién del Manual Especifico de

Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México.

La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinador de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo, procede a
ceder el uso de la palabra a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad
Departamental de Informacion Programatica Presupuestal, para que exponga los antecedentes, sobre la actualizacion del Magual
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Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria- Ambiental y del
Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.

La Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacion y Mejora Continua y Jefa de Unidad Departamental de Informacion
Programatica Presupuestal, en uso de la palabra, procede a sefialar que, en cumplimiento con lo dispuesto a lo previsto en el
articulo 26 fraccion V de la Ley de Archivos de la Ciudad de México; numeral 9.4.13 fraccion IV de la Circular Uno 2022, se
presenta a los integrantes de este Organo Colegiado para su aprobacion y firma, la actualizacion del Manual Especifico de
Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México.

ANTECEDENTES

Con fecha 24 de noviembre de 2021 se envié via correo electrénico institucional a sus integrantes la actualizacion del Manual
Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, para su revision y/o comentarios.

En la Primera Sesién Extraordinaria del ejercicio 2021, celebrada el 14 de diciembre del afio proximo pasado, con No. de Acuerdo
A3-EXORD-01-2021, se aprobé por unanimidad de votos por parte de los integrante de este Organo Colegiado, el Manual

Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México.

Mediante oficio No. PAOT-05-300/153-0017-2022 de fecha 25 de marzo de 2022, se remitio el Proyecto del Manual Especifico de
Operacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento

Territorial de la Ciudad de México, a la Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales de la Secretaria
de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México.

Derivado de lo anterior, con fecha 13 de abril del presente afio mediante oficio No. SAF/DGAPYDA/DEDYPO/0370/2022, la
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la
Ciudad de México hizo del conocimiento de esta Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México y
de acuerdo a los Lineamientos para el Registro de los Manuales Administrativos y Especificos de Operacion de la Administracion
Plblica de la Ciudad de México, publicados en la Gaceta Oficial de la Ciudad de Meéxico de fecha 24 de julio de 2020, en apego al
Lineamiento Decimo, numeral 4, emite el Dictamen de Procedencia al Manual Especifico de Operacion del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos de esta Procuraduria, a efecto de que, en un plazo no mayor de 10 dias habiles sea enviado a Ia
Direccion Ejecutiva de Dictaminacion y Procedimientos Organizacionales de la Secretaria de Administracion y Finanzas de Ia
Ciudad de Meéxico, en formato PDF el Manual referido, debidamente firmado por el Organo Colegiado.

La Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinador de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacién y Archivo, pregunta a

Ios_integrantes del Comité, si tienen comentario sobre este punto, no existiendo ninguno, solicita a los integrantes del Comité
emitan su voto, se presenta el siguiente acuerdo:

Acuerdo

Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por unanimidad de
A3-EXTRAORD-01-2022

votos y firman al margen y al calce el Manual Especifico de Operacién del Comité Técnico Intemo de
Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de
México, a efecto de que se continCie con el proceso de registro, ante la Direccién Ejecutiva de Dictaminacian y
Procedimientos Organizacionales de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México7/—-—

\/

Y

_—

4

o
j ) % Pagina 3 de 5 % %&/ /q/ L% V



COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE -

o DOCUMENTOS DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL
L;g EE%H o’ﬂo TSR, B LA ;I;)I:lECNOAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD DE
CIUDAD DE ME .
'HAB’ Voé E MEXICO

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA 2022
22 DE ABRIL DE 2022

La Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinador de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacién y Archivo, agradece
la participacion de los integrantes de este Organo Colegiado y al no haber mas asuntos que tratar, se da por concluida la
Primera Sesion Extraordinaria del ejercicio 2022, siendo las once horas con 20 minutos del dia de su inicio, firmando al
margen y al calce los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental
y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, que en ella intervinieron.

Mtra. Noemi Gomez Garcia
Coordinadora de Archivos y
Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y Archivo

L.C. Selene Fabiola Verdin Hernandez
Planeacion y Mejora Continua y
Jefa de Unidad Departamental de Informacién Programatica
Presupuestal

Lic. Irma Margarita Arvizu Hernandez
Subdirectora de Legislacion y Consulta
Asesor Area Juridica

M. en C. Amabel Paula Hernandez Sanchez
Subdirectora de Planeacién y Gestion de la Informacion
Asesor del Area Técnica y de Sistemas

Lic. Brenda Daniela Araujo Castillo
Responsable de la Unidad de Transparencia y
Directora de Denuncias y Atencion Ciudadana

Mtro. Jose Luis Renato Yafiez Rodriguez
Titular del Organo Interno de Control

Lic. Verénica Becerril Enriquez
Lider Coordinador de Proyectos de Instrumentos de Gestion
Suplente

C. Deyanira Natividad Pérez Cruz
Supervisor de Sistemas Administrativos
Suplente
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C. Melissa Ceballos Castaiieda
Enlace de Substanciacion de Denuncias de
Ordenamiento Territorial "A5"
Suplente

C. José Luis Alvarez Hemandez
Lider Coordinador de Proyectos de Revision de
Contratos y Arhitraje
Suplente

Lic. Rosario Marjorie Rojas Gonzélez
Enlace de Seguimiento Informativo y Analisis de Medios
Suplente

C. Martha Gabriela Cuapio Alvarez
Lider Coordinador de Proyectos de Integracion y Elaboracion de
Programas e Informes
Suplente

L.A. Juan Castillo Vigueras
Lider Coordinador de Proyectos de Contabilidad
Suplente

Vv
Ing. Aardn Vézquez Quintana
Subdirector de Sistemas y Soporte Informatico

. =
Representante de Area de Sistemas N =

L.A. Laura del Carmen Rios Guzman

-~
Enlace de Tesoreria )\JG Orc ?\O.D Cf

Representante de Area de Recursos Financieros

ESTA HOJA DE FIRMAS FORMA PARTE DEL ACTA DE LA PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA DEL EJERCICIO 2022 DEL COMITE TECNICO
INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE

LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD
DE MEXICO (COTECIAD-PAOTCDMX) CELEBRADA EL DIA 22 DE ABRIL DE 2022.
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