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INSTALACION Y PRIMERA SESION ORDINARIA 2025
26 DE MARZO DE 2025

ACTA DE INSTALACION Y PRIMERA SESJf)N ORDINARIA DEL COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION
DE DOCUMENTOS DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD DE
MEXICO.

En la Ciudad de México, siendo las once horas del dia veintiséis de marzo de dos mil veinticinco, se retinen en la
sala de juntas de la planta baja de esta Entidad, ubicada en Avenida Medellin nimero 202, Colonia Roma, C.P.
06700, Alcaldia Cuauhtémoc; los CC. Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivo y Lider
Coordinador de Proyectos de Informacidn y Archivo; Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacién

y Mejora Continua y Vocal Suplente de la Coordinacién Administrativa y Jefa de Unidad de Informacion
Programatica y Presupuestal; Licenciada Irma Margarita Arvizu Hernandez, Asesor del Area Juridica y
Subdirectora de Legislacion y Consulta; Ingeniero Aarén Vézquez Quintana, Asesor del Area de Tecnologias de

la Informacion y Subdirector de Sistemas y Soporte Informético; Licenciada Brenda Daniela Araujo Castillo,
Responsable de la Unidad de Transparencia y Directora de Denuncias y Atencién Ciudadana; C. Gloria
Maldonado San German, Enlace de Auditoria “B", por parte del Organo Interno de Control; C. Miguel Arturo
Guzman Ldpez, Vocal Suplente y Responsable de Archivo de Tramite de la Direccién de Vinculacién Ciudadana y
Lider Coordinador de Proyectos de Instrumentos de Gestién; C. Deyanira Natividad Perez Cruz, Vocal Suplente y
Responsable de Archivo de Trdmite de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccién y Bienestar Animal y
Supervisor de Sistemas Administrativos; C. Melisa Ceballos Castafieda, Vocal Suplente de la Subprocuraduria de
Ordenamiento Territorial y Enlace de Substanciacién de Denuncias Ambientales “A5"; C. Emilio Toledo Chongo;®
Responsable del Archivo de Tramite de la Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial y Técnico Especializado;
Licenciado Brayan Hernandez Moreno, Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos y Enlace de

lo Consultivo; Licenciada Tania Lilian Garnica Calzada, Responsable del Archivo de Tramite y Dictaminadora;
Licenciada Blanca Esperanza Cruz Barragan, Vocal Suplente de la Coordinacion de Participacion Ciudadana y
Difusién y Asistente Operativo; Licenciada Laura Susana Diaz Ortiz, Responsable de Archivo de Tramite de la
Coordinacién de Participacién Ciudadana y Difusién y Dictaminador; Ingeniero Miguel Angel Reséndiz Marquez~_|"
Vocal Suplente de la Coordinacién Técnica y de Sistemas y Subdirector de Planeacidn y Gestidn de ]a}i\}
Informacién; C. Fabian Alonso Rivera Leén, Responsable del Archivo de Tramite de la Coordinacién Técnica y de
Sistemas y Asistente Operativo; C. Teresa de Jesis Monsalvo Nocedal, Responsable de Archivo de Tramite de la
Coordinacion Administrativa y Enlace de Atencidn de Jornadas Ciudadanas; Licenciada. Martha Gabriela Cuapio
Alvarez, Representante del Area de Sistemas y Lider Coordinador de Proyectos de Integracion y Elaboracién de
Programas e Informes y Contadora Plblica Raquel Moreno Chavez, Representante del Area de Recursos %
Financieros, para llevar a cabo la Instalacidn y Primera Sesién Ordinaria del ejercicio 2025 del Comité Técnico 7
Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD) de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial de la Ciudad de México (PAOT-CDMX).==m===mmmmmmm oo e e e e e
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La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informaciony

" Archivo, da la cordial bienvenida a los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos %
de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, agradeciendo su presencia
e informando que la Coordinacion de Archivo presidird las Sesiones de este Organo Colegiado, como o
establece el Capitulo V, articulos 32 y 33 de la Ley de archivos de la Ciudad de México, publicada en la Gageta
Oficial de la Ciudad de México en fecha 18 de noviembre de 2020, acto sequido, solicita a la Licenciad
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Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacidn y Mejora Continua, Vocal Suplente de la Coordinacidn Administrativa y
Jefa de Unidad de Informacién Programatica y Presupuestal, proceda a verificar la asistencia, la cual confirma
que se encuentran presentes los integrantes con derecho a voz y voto, por lo que manifiesta que existe el
Quoérum Legal para celebrar la Instalacion y Primera Sesion Ordinaria del ejercicio 2025 del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la
Ciudad de México, por lo que se solicita a los integrantes del Comité si existen comentarios sobre el asunto que
se aborda, al no existir comentarios se declara formalmente el inicio de la Primera Sesién Ordinaria del ejercicio
2025 del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, por lo que solicita a los integrantes del Comité emitan su voto
y se presenta el siguiente ACUBId0OI= === === s mm e m e o e

Por unanimidad de votos se declara la existencia de Quérum Legal para celebrar la Primera Sesion

Acuerdo Ordinaria del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y
A1-ORD-01-2025 del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México del ejercicio 2025, por lo que todos los acuerdos
que en ésta se aprueben se considerardn Validos. === o

La Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y ™
Archivo, solicita a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacién y Mejora Continua, Vocal
Suplente de la Coordinacion Administrativa y Jefa de Unidad de Informacién Programatica y Presupuestal
proceda a poner a consideracion de los integrantes de este Organo Colegiado el siguiente punto: ------======-==

lll.- Instalacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD), nombramientos y/o
ratificacion de Vocales Suplentes, Representantes y Responsables de Archivo de Tramite para el ejercicio 2025
y Primera Sesion Ordinaria. --- === === mmmmmm oo

Acuerdo: A5-ORD-04-2024.- Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por
unanimidad de votos el Informe y Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el ejercicio 2025 de acuerdo a lo establecido en el
Capitulo V, articulos 24, 28, 29, 30 y 33 fraccion IV de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y numerales 8.4.13 fraccion Vy 8.11 de la
Circular Uno 2024 "Normatividad en Materia de Administracion de Recursos”.

Acuerdo: A8-ORD-04-2024.- Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos, aprueban por \
unanimidad de votos los instrumentos archivisticos para el ejercicio 2025 de conformidad a lo previsto en los Articulos 6, 12, 26, 30, 33
fraccion | y 35 fraccion IV de la Ley de Archivos de |a Ciudad de México y numerales 8.4.13 fraccion VI, 8.5.2, 8.5.7 y 8.6.1 de la Circular Uno
2024 "Normatividad en Materia de Administracion de Recursos" por lo que se instruye sean remitidos a la Direccidon General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracion y Finanzas de la Ciudad de México para la emision del registro
correspoendiente.
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V.- Presentacion de informes:--------—- oo oo

V.1 Expedientes concluidos de las Unidades Administrativas, recibidos para su revision y resguardo en la
Unidad de Archivo de Concentracion de enero al 15 de marzo de 2025, --==-=====-=mmmmsmmmm oo
V.2 Se presenta Oficio Circular SAF/DGRMSG/0003/2025, referente a los procesos y documentos necesarios
para obtener el registro de Baja Documental. ====-=-=-mmmm oo oo oo

VI. Asuntos Generales. —————----- oo ommm o

V.1. La unidad de Archivo de Concentracion informa que a partir del mes de abril del presente afio, entrara en
operacion el Calendario de Entrega de expedientes, aprobado por este Organo Colegiado en la Segunda Sesién
Ordinaria, celebrada el 12 de julio de 2023.

V.2 Presentacion para su aprobacion y firma del Acta de Instalacion y Primera Sesion Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la PAOT-CDMX, celebrada el 26 de marzo de 2025.

La Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y
Archivo, pide a los integrantes del Comité, si existen comentarios sobre los puntos a tratar en esta Sesidn, no
existiendo ningln comentario, solicita a los integrantes del Comité emitan su voto y se emite el siguiente: ------

Acuerdo Los Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos, aprueban por
A2-ORD-01-2025 unanimidad de votos el Orden del Dia de Instalacidén y la Primera Sesién Ordinaria del ejercicio 2025.---

.- Instalacion del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos (COTECIAD), nombramientos y/o

ratificacion de Vocales Suplentes, Representantes y Responsables de Archivo de Tramite para el ejercicio 2025
y Primera Sesion Ordinaria. —--=---=---=--moo oo

La Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de Proyectos de Informacion y
Archivo, procede a ceder el uso de la palabra a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacidn y
Mejora Continua, Vocal Suplente de la Coordinacién Administrativa y Jefa de Unidad de Informacion
Programatica y Presupuestal, para que exponga este punto del orden del dia.--=---------==-ccccmmmmmmmmme-

En uso de la palabra la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernéndez, de Planeacién y Mejora Continua, Vocal
Suplente de la Coordinacion Administrativa y Jefa de Unidad de Informacién Programatica y Presupuestal,
procede a sefialar que, en cumplimiento con lo dispuesto en el articulo 25 de la Ley de Archivos de la Ciudad de
México y numeral 9.4.4 de la Circular Uno 2019, Normatividad en Materia de Administracién de Recursos, y
previo a los oficios de solicitud de designacion y/o ratificacién enviados a las Unidades Administrativas se
informa lps servidores publicos que integraran el Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de
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la PAOT-CDMX para el ejercicio 2025, mismos que se anexaron en la carpeta de trabajo, quedando de la
siguiente estructura:

Servidor Pablico.y Catgo . Puesto a desemPenar en el Vocal Suplepte y Res'po_nsable del
Comité Archivo de Tramite

Mtra. Noemi Gomez Garcia
Coordinadora de Archivos y
Lider Coordinador de Proyectos de
Informacién y Archivo

Presidenta

L.C. Selene Fabiola Verdin
Hernandez N ) .

Jefe de Unidad de Informacién Planeacion y Mejora Continua
Programaética y Presupuestal

Lic. Irma Margarita Arvizu _
Hernandez _ Asesora
Subdirectora de Legislacion y Area Juridica
Consulta

S\é Ing. Aaron Vazquez Quintana Asesor
4

Subdirector de Sistemas y Soporte Area Técnica y de Sistemas
Informatico

Lic. Brenda Daniela Araujo Castillo

Directora de Denuncias y Atencion Responsable de la Unidad de
V /

\P - C. Gloria Maldonado San Germén

Titul M’:jrol. gobertothorres (I;Ao(r:?)ntrol Organo Interno de Control Enlace de Auditoria “B"

M itular del Organo Interno de Sublesite
C. Miguel Arturo Guzman'Lépez

Lic. Rosa Aimee Leal Olguin ‘ Lider Coordinador de Proyectos de

Directora de Vinculacién Ciudadana Vocal Titular Instrumentos de Gestion

Vocal Suplente y Responsable de
Archivo de Tramite
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Mtra. Estela Guadalupe Gonzélez
Hernandez

C. Deyanira Natividad Perez Cruz
Supervisor de Sistemas

Subprocuradora Ambiental, de Vocal Titular Administrativos
Proteccion y Bienestar Animal Vocal Suple_nte Y Res'popsable de
Archivo de Tramite
C. Melisa Ceballos Castafieda
Enlace de Substanciacion de
D.A.H. Isauro Garcia Pérez Denuncias Ambientales "A5"
Encargado de Despacho Vocal Titul Vocal Suplente
Subprocuraduria de Ordenamiento ocal Tttuiar
Territorial C. Emilio Toledo Chongo
Técnico Especializado
Responsable de Archivo de Tramite
Lic. Brayan Hernandez Moreno
Enlace de Estudios Normativos
Mtra. Suadd Angélica Pérez Russ Vocal Suplente .
Subprocuradora de Asuntos Vocal Titular
: Juridicos Lic. Tania Lilian Garnica Calzada
Dictaminadora
Responsable de Archivo de Tramite
Lic. Blanca Esperanza Cruz
Barragan
Asistente Operativo
Lic. Alberto Garcia Bojorges Vocal Suplente
Coordinador de Participacion Vocal Titular
Ciudadana y Difusion Lic. Laura Susana Diaz Ortiz
Dictaminador
Responsable de Archivo de Tramite
Ing. Miguel Angel Resendiz
Marquez
' Subdirector de Planeacion y
Mtra. Zenia Maria Saavedra Diaz Gestion de |a Informacion
Coordinadora Técnica y de Sistemas Vocal Titular Vocal Suplente

C. Fabian Alonso Rivera Ledn

Asistente Operativo ‘
Responsable de Archivo/ié ramite

)
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L.C. Selene Fabiola Verdin
Hernandez
Jefe de Unidad de Informacion
Programatica y Presupuestal

Mtro. Joel Herrera Lépez Vocal Suplente

: (e . Vocal Titular
Coordinador Administrativa &, Teresads Josis Monsalive

Nocedal
Enlace de Atencidn de Jornadas
Ciudadanas
Responsable de Archivo de Tramite

Lic. Martha Gabriela Cuapio Alvarez
Lider Coordinador de Proyectos de
Integracion y Elaboracion de
Programas e Informes

Representante de Area de
Sistemas

C.P. Raguel Moreno Chavez
Lider Coordinador de Proyectos de
Contabilidad

Representante del Area de
Recursos Financieros

a
)

En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de =
Proyectos de Informacion y Archivo, pregunta a los integrantes del Comité, si tienen comentarios sobre este
punto, al no existir ningln comentario, solicita a los integrantes del Comité emitan su voto y se presenta el
Sl BN === === o e e e e e e e e

Los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, aprueban por unanimidad de votos la

Acuerdo Integracién de este Organo Colegiado para el ejercicio 2025, conforme a lo dispuesto en el articulo 25
A3-0RD-01-2025 de la Ley de Archivos de |a Ciudad de México y numeral 9.4.4 de la Circular Uno 2019, Normatividad en
Materia de Administracion de RecUrs0s —========--mmmmm oo e

En uso de la palabra la Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de
Proyectos de Informacion y Archivo cede el uso de la palabra a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez,
de Planeacion y Mejora Continua, Vocal Suplente de la Coordinacion Administrativa y Jefa de Unidad de
Informacion Programatica y Presupuestal, para la presentacion del seguimiento de los acuerdos,-===----~------

En uso de la palabra la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez, de Planeacién y Mejora Continua, Vocal
Suplente y Jefa de Unidad de Informacién Programética y Presupuestal informa el seguimiento de los acuerdos
tomados en la Cuarta Sesién Ordinaria del ejercicio 2024, \
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A5-ORD-04-2024

establecido en el Capitulo V,
articulos 24, 28, 29,30y 33
fraccion IV de la Ley de
Archivos de la Ciudad de
México y numerales 8.4.13
fraccion Vy 8.11 de la
Circular Uno 2024
“Normatividad en Materia de
Administracion de Recursos

en esta Procuraduria el Oficio, signado
por la Lic. Maria Guadalupe Ruth Juarez
Quintana, Subdirectora de
Administracion y Control Documental en
la Direccion General de Recursos
Materiales y Servicios Generales de la
Secretaria de Administracion y Finanzas
de la Ciudad de México, emite el registro
No. MX09-CDMX-PAOT-PADA-01/25 al
Programa  Anual de  Desarrollo
Archivistico para el ejercicio 2025 de la
Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial de la Ciudad de
Meéxico.

Mismo que se encuentra publicado en la
plataforma de esta Procuraduria.

el DOCUMENTOS
INSTALACION Y PRIMERA SESION ORDINARIA 2025
26 DE MARZO DE 2025

Acuerdo Accion | Estatus |
Con oficio No. PAOT-05-300/153-002-
2025 de fecha 22 de enero de 2025,
dirigido a la Lic. Beatriz Adriana
Espinosa Lopez, Directora General de
Recursos  Materiales y  Servicios
Generales de la Secretaria de
Administracién y Finanzas de la Ciudad
de México, se remitio el Informe 2024 y
para su registro del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, conforme
Los Integrantes del Comité a lo previsto en los Articulos 12 fraccion
Técnico Interno de Xlll, 28 y 31 de la Ley de Archivos de la

\ Administracion de Ciudad de México.
: Documentos, aprueban por
unanimidad de votos el
Informe y Programa Anualde | Mediante oficio No.
Desarrollo Archivistico para el | SAF/SARMA/DGRMSG/SACD/0139/2025
Acuerdo ejercicio 2025 de acuerdo alo | de fecha 30 de enero de 2025, se recibid CONCLUIDO

Pagina 7 de 13
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Con oficio No. PAOT-05-300/153-001-
2025 de fecha 22 de enero de 2025,
" dirigido a la Lic. Beatriz Adriana
Espinosa Lopez, Directora General de
Recursos  Materiales y  Servicios
Generales de la Secretaria de
Administracion y Finanzas de la Ciudad
de México, se remitié para su registro los )
Instrumentos de Control Archivistico, asi
como los Lineamientos de observancia
obligatoria en Materia de Archivos, para

Los Integrantes del Comité los  servidores piblicos de |la
Técnico Interno de Procuraduria Ambiental y del
Administracion de Ordenamiento Territorial de la Ciudad de

Documentos, aprueban por la México, conforme a lo establecido en

unanimidad de votos los el Articulo 26 fraccion Il y 33 de la Ley
instrumentos archivisticos de Archivos de la Ciudad de México vy
para el ejercicio 2025 de 8.4.12 de la Circular Uno 2024
conformidad a lo previsto en | "Normatividad en Materia de

los Articulos 6, 12, 26, 30, 33 Administracion de Recursos”

fraccion | y 35 fraccidn IV de
la Ley de Archivos de la :

Ciudad de México y Mediante oficio No.

. Acuerdo numerales 8.4.13 fraccién VI, | SAF/SARMA/DGRMSG/SACD/0148/2025
A8-ORD-04-2024 8.5.2,8.56.7y8.6.1dela de fecha 30 de enero de 2025, se recibio
Circular Uno 2024 en esta Procuraduria el Oficio, signado CONCLUIDO
“Normatividad en Materiade | por la Lic. Maria Guadalupe Ruth Juarez
Administracion de Recursos" | Quintana, Subdirectora de
por lo que se instruye sean Administracion y Control Documental en
remitidos a la Direccion la Direccion General de Recursos
J/ General de Recursos Materiales y Servicios Generales de la
\r Materiales y Servicios Secretaria de Administracion y Finanzas

Generales de la Secretariade | de la Ciudad de México, remite los '
Administracidn y Finanzas de | numeros de registro archivistico:
la Ciudad de México para la
emision del registro ¢ Cuadro General de Clasificacion
correspondiente Archivistica: MX09-CDMX-
CGCA-PAOT-2025.

s Catalogo de Disposicion
Documental: MX09-CDMX-
CDD-PAOT-2025.

e Tabla de Determinantes de
Oficina: MX09-CDMX-TDO-
. PAOQT-2025.

Mismos que se encuentran publicados
en la plataforma de esta Procuraduria

:f o~ X W
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En uso de la palabra la Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de
Proyectos de Informacion y Archivo, informa que el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025 de la
Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México con nimero de registro MX09-
CDMX-PADA-PAOT-01/2024 y los instrumentos archivisticos, de los cuales se obtuvieron los registros
correspondientes, los cuales estan publicados en el portal de transparencia para su consulta asi como en el
Sistema de Portales de Obligaciones de Transparencia (SIPOT), por lo que se dan por concluidos los presentes
acuerdos, a continuacion cede la palabra a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Herndndez, de Planeacion y
Mejora Gontinua, Vocal Suplente de la Coordinacidon Administrativa y Jefa de Unidad de Informacion
Programatica y Presupuestal, para la presentacidn del siguiente punto ---=---======mmm e mmmmmmm e e e

V.1 Expedientes concluidos de las Unidades Administrativas, recibidos para su revisién y resquardo en la
Unidad de Archivo de Concentracion de enero al 15 de marzo de 2025, =--===-=== === s s oo e

MES SAPBA = SOT TOTAL

1895 220 2115

S S T T

Marzo

\>g En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de
|

Proyectos de Informacion y Archivo, informa a este Organo Colegiado los expedientes concluidos recibidos para
su revisién y resguardo en la Unidad de Archivo de Concentracién de la Subprocuraduria Ambiental, de
Proteccion y Bienestar Animal, Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial de enero al 15 de marzo de 2025
siendo un total de dos mil ciento quince expedientes por lo que pregunta a los integrantes de este Comité, si
tienen comentarios sobre este punto, al no existir ningin comentario, solicita a los integrantes del Comité

emitan sy voto y se presenta el Siguiente: --==-======omm oo oo .

Los integrantes del Comité Técnico Internc de Administracién de Documentos de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, toman conocimiento de los

Acuerdo expedientes concluidos, recibidos para su revision y resguardo en la Unidad de Archivo de
A4-ORD-01-2025 Concentracion de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccién y Bienestar Animal, Subprocuraduria de
Ordenamiento Territorial de enero al 15 de marzo de 202 siendo un total de dos mil ciento quince
EXPEAIENEES === e o

En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de
Proyectos de Informacién y Archivo cede el uso de la palabra a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez,
de Planeacion y Mejora Continua, Vocal Suplente de la Coordinacién Administrativa y Jefa de Unidad de
Informacién Programatica y Presupuestal, para la presentacion del siguiente punto del orden del dia.--=--------

V.2 Se presenta Oficio Circular SAF/DGRMSG/0003/2025, referente a los procesos y documerfos necesarios
" para obtener el reg}stro de Baja Documental.------- T i e AT e m
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En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de
Proyectos de Informacion y Archivo, informa que se recibié el oficio SAF/DGRMSG/0003/2025, el cual de
manera sintetizada, refiere el proceso y documentos necesarios para obtener el registro de Baja Documental
ante la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales de la Secretaria de Administracién y Finanzas de
la Ciudad de MeXiCO. === === mmmmm e e o o e e e e e e e
En uso de la palabra el C. Fabian Alonso Rivera Ledn, Responsable de Archivo de Tramite de la Coordinacién
Técnica y de Sistemas, pregunta que, el area tiene para baja documental las series documentales de
correspondencia ¥ MiNUtarios. - == =======mmmmmm s oo e e e e e e e
En uso de la palabra la Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de
Proyectos de Informacion y Archivo, informa que se hara la convocatoria a una Sesién Extraordinaria para
revisar las series documentales que de acuerdo al Catalogo de Disposicion Documental tengan vigencia de un
ano de todas las Unidades Administrativas que integran la Procuraduria y que son documentos administrativos,
para someter a consideracion la posibilidad de darle el uso al papel para nuevamente a utilizarlo ya que la
mayoria de los documentos tiene impresion por una sola de sus caras y pueden ocuparse para impresiones de
documentos internos, por lo que en la primera sesion ordinaria de cada ejercicio se hara la revision de series
documentales, acto sequido pregunta a los integrantes de este Comité, si tienen comentarios sobre este punto,
al no existir ninglin comentario, solicita a los integrantes del Comité emitan su voto y se presenta el siguiente:--

Los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria
Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, toman conocimiento del oficio

Acuerdo SAF/DGRMSG/0003/2025, el cual de manera sintetizada refiere el procesos y documentos necesarios
A5-ORD-01-2025 para obtener el registro de Baja Documental ante la Direccién de Recursos Materiales y Servicios
Generales de |a Secretaria de Administracidn y Finanzas de la Ciudad de México ---------==--=====n-nu2

En uso de la palabra la Maestra Noemi Gédmez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de
Proyectos de Informacion y Archivo cede el uso de la palabra a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez,
de Planeacion y Mejora Continua, Vocal Suplente de la Coordinacién Administrativa y Jefa de Unidad de
Informacion Programatica y Presupuestal, para la presentacion del siguiente punto del orden del dia.

V.1. La unidad de Archivo de Concentracion informa que a partir del mes de abril del presente afio, entrara en
operacion el Calendario de Entrega de expedientes, aprobado-por este Organo Colegiado en la Segunda Sesion
Ordinaria, celebrada el 12 de julio de 2023~ === === == m = oo mm o m e
En uso de la palabra la Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de
Proyectos de Informacion y Archivo, informa que se remota el Calendario de Entrega de expedientes a la Unidad
de Archivo de Concentracion, por lo que pregunta a los integrantes de este Comité, si tienen comentarios sobre
este punto, al no existir ninguin comentario, solicita a los integrantes del Comité emitan su voto y se presenta el
Sl U BN == = = == = e o e e e e e e e

Los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Procuraduria
Acuerdo Ambiental y del Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, toman conocimiento que se
A6-ORD-01-2025 Calendario de Entrega de expedientes a la Unidad de Archivo de Concentracion ----------===========oo=
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En uso de la palabra la Maestra Noemi Gémez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de
Proyectos de Informacion y Archivo cede el uso de la palabra a la Licenciada Selene Fabiola Verdin Hernandez,
de Planeacion y Mejora Continua, Vocal Suplente de la Coordinacion Administrativa y Jefa de Unidad de
Informacion Programatica y Presupuestal, para la presentacion del siguiente punto del orden del dia.-----------
V.2 Presentacién para su aprobacion y firma del Acta de Instalacién y Primera Sesidn Ordinaria del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la PAOT-CDMX, celebrada el 26 de marzo de 2025.-------
En uso de la palabra la Maestra Noemi Gomez Garcia, Coordinadora de Archivos y Lider Coordinador de
Proyectos de Informacién y Archivo, somete para su aprobacién de los integrantes del Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos, el Acta de Instalacidn y Primera Sesidn Ordinaria, celebrada el 26 de marzo
de 2025, la cual sera enviada a los correos electronicos institucionales, a efecto de que tengan a bien realizar
las observaciones que estimen pertinentes y, en su caso, validarla, otorgandose un plazo maximo de 24 horas
contando a partir del momento en que sea enviada el Acta a sus respectivos correos, e informa que en el mes de
abril se les hara llegar la atenta invitacion al curso “Induccién de Archivo” para los servidores ptblico de nuevo
ingreso, por lo que pregunta a los Integrantes de este Organo Colegiado, si tienen algtin otro asunto general que
comentar. Al no haber mas asuntos a tratar, se da por concluida la Instalacién y Primera Sesién Ordinaria del
ejercicio 2025, siendo las once horas con treinta minutos del dia de su inicio, firmando al margen y al calce los
Integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial de la Ciudad de México, que en ella intervinieron. =---==-======mmmm oo

Mtra. Noemi Gomez Garcia
Coordinadora de Archivos y
Lider Coordinador de Proyectos de Informaciéon y
Archivo

L.C. Selene Fabiola Verdin Hernandez
Planeacion y Mejora Continua, Vocal Suplente y
Jefe de Unidad de Informacién Programaética y

Presupuestal

Lic. Irma Margarita Arvizu Hernandez
Asesor Area Juridica
Subdirectora de Legislacion y Consulta

Ing. Aardn Vazquez Quintana
Asesor de Tecnologias de la Informacién
Subdirector de Sistemas y Soporte Informético

Lic. Brenda Daniela Araujo Castillo
Responsable de la Unidad de Transparenciay
Directora de Denuncias y Atencion Ciudadana
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C. Gloria Maldonado San German
) Enlace de Auditoria "B"
Organo Interno de Control en PAOT

Vocal Suplente y Responsable de Archivo de Tramite de

Lider

C. Miguel Arturo Guzman Lépez

la Direccion de Vinculacién Ciudadana y
Coordinador de Proyectos de Instrumentos de
Gestion

Vocal

de la Subprocuraduria Ambiental, de Proteccidn y
Bienestar Animal y Supervisor de Sistemas

C. Deyanira Natividad Perez Cruz
Suplente y Responsable de Archivo de Tramite

Administrativos

Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Ordenamiento
Territorial y Enlace de Substanciacion de Denuncias

C. Melisa Ceballos Castafieda

Ambientales "A5"

Subprocuraduria de Ordenamiento Territorial y Técnico

C. Emilio Toledo Chongo
Responsable de Archivo de Tramite de la

Especializado

Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Asuntos

C. Brayan Hernandez Moreno

Juridicos y Enlace de lo Consultivo

Lic. Tania Lilian Garnica Calzada
Responsable de Archivo de Tramite de la
Subprocuraduria de Asuntos Juridicos y Dictaminadora :

Vocal Suplente de la Coordinacion de Participacién
Ciudadana y Difusion y Asistente Operativo

Lic. Blanca Esperanza Cruz Barragan
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Lic. Laura Susana Diaz Ortiz
Responsable de Archivo de Tramite de la Coordinacion
de Participacion Ciudadana y Difusién y Dictaminadora

Ing. Miguel Angel Resendiz Marquez
Vocal Suplente de la Coordinacion Técnica y de
Sistemasy
Subdirector de Planeacién y Gestion de la Informacion

C. Fabian Alonso Rivera Ledn
Responsable de Archivo de Tramite de la Coordinacion
Técnica y de Sistemas y Asistente Operativo

C. Teresa de Jesus Monsalvo Nocedal

Responsable de Archivo de Tramite de la Coordinacidn rap ” U/ Vs
Administrativa y Enlace de Atencién de Jornadas }M//Z" géf’
Ciudadanas : ; P

Lic. Martha Gabriela Cuapio Alvarez
Representante de Area de Sistemas y
Lider Coordinador de Proyectos de Integracion y

. Elaboracion de Programas e Informes

C.P. Raquel Moreno Chavez
Representante de Area de Recursos Financieros y
Lider Coordinador de Proyectos de Contabilidad

i

INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS DE LA PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DE LA CIUDAD

ESTA HOJA FORMA PARTE DEL ACTA DE INSTALACION Y PRIMERA SESION ORDINARIA DEL EJERCICIO 2025 DEL COMITE TECNICO \\Y’

DE MEXICO (COTECIAD-PAOTCDMX) CELEBRADA EL 26 DE MARZO DE 2025.
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