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Nombre del procedimiento: REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES ELABORADOS
SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

POR LAS

SUBPROCURADURIA DE ASUNTOS

JURIDICOS

DIRECCION CONSULTIVA Y DE
PROCEDIMIENTO ARBITRAL

00_.- REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES ELABORADOS POR LAS SUBPROCURADURIAS
DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
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Nombre del procedimiento: REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y

RECOMENDACIONES ELABORADOS POR LAS
SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

Objetivo General:

Contar con un instrumento que describa las actividades a realizar para que la
Subprocuraduria de Asuntos Juridicos apoye a las Subprocuradurias de Proteccion
Ambiental y del Ordenamiento Territorial en la elaboracién y/o revision de los proyectos de
Sugerencias y Recomendaciones.

Politicas y Normas de Operacion:

La Subprocuraduria de Asuntos Juridicos tiene como atribucién la de apoyar a las
Subprocuradurias de Proteccion Ambiental y del Ordenamiento Territorial en la
elaboracién de los proyectos de Sugerencias y Recomendaciones que procedan
conforme a lo dispuesto en la Ley.

La Direccion Consultiva y de Procedimiento Arbitral, cuenta dentro de sus funciones
con la de dirigir los proyectos de sugerencias y recomendaciones.

La Direccion Consultiva y de Procedimiento Arbitral, cuenta con dos Subdirecciones
a su cargo, las cuales son: a) Subdireccion de Estudios Normativos vy
Procedimiento Arbitral; y, b) Subdireccién de Legislacién y Consulta.

Que la Subdireccién de Legislacion y Consulta, tiene a su cargo la funcion de
revisar y analizar los proyectos de Resoluciones, Recomendaciones y Sugerencias.
Todos los proyectos de recomendaciones y sugerencias, independientemente de
guien los proponga, seran revisados por la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos a
través de la Direccion Consultiva y de Procedimiento Arbitral.

Las Subprocuradurias de Proteccion Ambiental y del Ordenamiento Territorial, de
acuerdo a sus facultades, elaboraran el proyecto de recomendacion o sugerencia
gue pretendan proponer al Procurador, el cual deber& ser revisado y analizado por
la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos a través de la Direccion Consultiva y de
Procedimiento Arbitral.

La revision de proyectos de recomendaciones 0 sugerencias deberan ser
solicitadas por las Subprocuradurias de Proteccion Ambiental y del Ordenamiento
Territorial, por escrito, ya sea, a través de oficio o atenta nota debidamente firmada
por el servidor publico que la solicite; razén por la cual, no se procedera a revisar el
proyecto si ho se cumple con tal requisito.

Las observaciones realizadas por la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos a los
proyectos de recomendaciones o0 sugerencias deberan remitirse a la
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ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

Subprocuraduria correspondiente por esa misma via.

9. Las observaciones a los proyectos de recomendaciones o sugerencias deberan
realizarse por la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, en un plazo maximo de
diez dias habiles, contados a partir del dia siguiente en que se reciba la solicitud.

10.Si por la complejidad de los proyectos de recomendaciones o sugerencias, 0 por
cualquier otra causa justificada no fuera posible realizar las observaciones dentro
del término establecido en el punto anterior, la Direccion Consultiva y de
Procedimiento Arbitral informard al area solicitante tal situacion, indicandole la
fecha en que se le remitiran dichas observaciones.

11.De toda solicitud de revision de los proyectos de recomendaciones o sugerencias
debera acusarse recibo al area solicitante, plasmando en la solicitud el sello de la
Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, la fecha y hora en que se recibe y la rdbrica
del funcionario publico que la recibe, esas mismas condiciones aplicaran para el
area solicitante cuando reciba las observaciones realizadas.

Alcances:

El presente procedimiento aplica para la Direccion Consultiva y de Procedimiento Arbitral
desde la solicitud de revisién a los proyectos de recomendaciones o0 sugerencias, hasta la
emision de las observaciones realizadas por la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos.

Definiciones:

DCPA: Director Consultivo y Procedimiento Arbitral.

Ley: Ley Organica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial.

PAOT: Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal.
Procurador: Titular de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del
Distrito Federal.

Recomendacién: Resolucion emitida por la Procuraduria y dirigida a las dependencias,
organos desconcentrados y entidades de la administracion publica federal, estatal y
municipal y del Distrito Federal que tiene el propdsito de promover la aplicacion, y el
cumplimiento de las disposiciones juridicas en materia ambiental y del ordenamiento
territorial, cuando se acrediten actos, hechos u omisiones que constituyan violaciones,
incumplimiento o falta de aplicacién de esas disposiciones, o cuando las acciones de las
autoridades correspondientes generen o puedan generar desequilibrio ecoldgico , dafios o
deterioro grave del ambiente y los recursos naturales del Distrito Federal.
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Nombre del procedimiento:

REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES ELABORADOS
SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

POR LAS

Sugerencia: Resolucién emitida por la Procuraduria y dirigida a la Asamblea Legislativa o
a los drganos jurisdiccionales para su consideracion en los procedimientos, procesos,
recursos, iniciativas de ley, proposiciones legislativas o de cualquier otro asunto de su
competencia, que tiene por objeto promover y mejorar la aplicacién y cumplimiento de las
disposiciones juridicas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.
SLC: Subdirector de Legislacion y Consulta.

Subprocurador: Subprocurador de Asuntos Juridicos.
Subprocuradurias: Subprocuraduria de Proteccion Ambiental y Subprocuraduria de

Ordenamiento Territorial.

Procedimiento.

Unidad Administrativa | No. Descripcion de la actividad Tiempo
Subprocuradurias de Elaboran oficio u atenta nota dirigida
Proteccion Ambiental a la Subprocuraduria de Asuntos
y del Ordenamiento 1 Juridicos, solicitando apoyo para el
Territorial. analisis o revision de alguna
recomendacion o sugerencia.
Recibe el oficio o atenta nota
mediante el cual se solicita la revision
2 del proyecto de recomendacién o
sugerencia y acusa recibo a la
Subprocuraduria correspondiente.
Subprocuraduria de
Asuntos Juridicos
Turna el oficio o atenta nota con el 1 Dia
proyecto de recomendacion 0
3 sugerencia a la Direccion Consultiva
y de Procedimiento Arbitral, para su
tramite correspondiente.
Direccion Consultivay
de Procedimiento 4 Recibe de la oficina del 1 Dia
Arbitral. Subprocurador de Asuntos Juridicos,
el oficio o atenta nota en virtud del
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Nombre del procedimiento:

REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y

RECOMENDACIONES ELABORADOS

POR

LAS

SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL

ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

cual las Subprocuradurias solicitan
apoyo para analisis o0 revision de
algun proyecto de recomendacion o
sugerencia, quien acusa recibo del
mismo.

Remite el proyecto de
recomendacion o sugerencia, a la
Subdireccion de Legislacion y
Consulta para su atencion.

Recibe de la oficina del Director
Consultivo y de Procedimiento
Arbitral el oficio u atenta nota
correspondiente con el proyecto de
recomendacion o sugerencia, quien
instruye al Lider Coordinador de
Proyectos “A” el registro de dicho
proyecto en su control interno, a
efecto de contar con un antecedente
propio en dicha Subdireccion.

5
6
Subdirecciéon de
Legislacion y
Consulta.
7

Evalla lo solicitado en el oficio u
atenta nota, acuerda con el personal
a su cargo la forma de atender el
proyecto de recomendacion 0
sugerencia instruyéndolos para que
realicen labores de consulta, estudio
0 investigacion y realicen las
observaciones pertinentes.

El Lider Coordinador de Proyectos
“A” registra en el control interno de la
Subdireccion de Legislacion y
Consulta el proyecto de
recomendacion o sugerencia, a fin de

2 dias.
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Nombre del procedimiento:

REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y

RECOMENDACIONES ELABORADOS

POR

LAS

SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL

ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

Lider Coordinador de
Proyectos “A” o
Enlace “C”.

contar con un antecedente propio en
dicha Subdireccion.

Realiza las labores de consulta,
estudio o investigacion que le fueron
encomendadas por la Subdireccion
de Legislacién y Consulta, en base a
ellas realiza observaciones al
proyecto de recomendacion o
sugerencia.

Convoca a reunién al Dictaminador
ylo Técnico Especializado para
aclarar, discutir o abundar sobre las
observaciones al proyecto de
recomendacion 0 sugerencia, Yy

acuerda las observaciones
procedentes.
Remite las observaciones al

proyecto de recomendacion o
sugerencia al  Subdirector de
Legislacion y Consulta para su
revision y/o aprobacion.

Dictaminador y/o
Técnico Especializado

Realiza las labores de consulta,
estudio o investigacion que le fueron
encomendadas por la Subdireccion
de Legislacion y Consulta, en base a
ellas realiza observaciones al
proyecto de recomendacion o0
sugerencia y lo remite al Lider
Coordinador de Proyectos “A” o
Enlace “C” para su estudio.

2 dias.

10

Recibe las observaciones realizadas
del proyecto de recomendacién o
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Nombre del procedimiento:

REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES ELABORADOS POR LAS
SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

Subdirector de

sugerencia, las analiza y estudia.

1 dia

Legislaciéony
Consulta.

11

a) Si las aprueba en su totalidad,
las remite al Director
Consultivo y de Procedimiento
Arbitral para que acuerde lo
conducente.

b) Si a su juicio son incorrectas,
imprecisas 0 incompletas,
realiza las correcciones
pertinentes.

12

Remite al Director Consultivo y de
Procedimiento Arbitral las
observaciones al proyecto de
recomendacion o sugerencia.

13

Recibe las observaciones al proyecto
sugerencia o recomendacion.

Director Consultivo y
de Procedimiento

Arbitral. 14

a) Revisa, analiza y aprueba las
observaciones realizadas al
proyecto de recomendacion o
sugerencia que le fueron
remitidas por la Subdireccion
de Legislacién y Consulta.

1dia

b) No aprueba las observaciones
al proyecto de recomendacion
0 sugerencia, por lo que las
remite al Subdirector de
Legislacion y Consulta, para
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Nombre del procedimiento:

RECOMENDACIONES ELABORADOS

POR

REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y

LAS

SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL

ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

gue efectue las adecuaciones
pertinentes a la brevedad
posible.

15

Recibe las modificaciones realizadas,
las revisa y remite al Subprocurador.

16

Recibe las observaciones al proyecto
de sugerencia o recomendacion.

Subprocurador de
Asuntos Juridicos

17

a) Revisa, analiza y aprueba las
observaciones realizadas al
proyecto de recomendacion o
sugerencia que le fueron
turnadas por la Direccion
Consultiva y de Procedimiento
Arbitral.

b) No aprueba las observaciones
al proyecto de recomendacion
0 sugerencia, por lo que las
remite al Director Consultivo y
de Procedimiento Arbitral, para
gue efectue las adecuaciones
pertinentes a la brevedad
posible.

18

Recibe las modificaciones realizadas,
las revisa y aprueba.

19

Firma el oficio o atenta nota mediante
el cual se remiten a las
Subprocuradurias de  Proteccion

1dia
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Nombre del procedimiento:

REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES ELABORADOS POR LAS
SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

Ambiental y de Ordenamiento
Territorial, las observaciones al
proyecto de recomendacion o
sugerencia.

20

Instruye a su Asistente Operativo
para que despache el oficio o atenta
nota con las observaciones al
proyecto de recomendacion o
sugerencia a la Subprocuraduria
correspondiente.

Asistente operativo

21

Despacha el oficio o atenta nota con
las observaciones al proyecto de
recomendacion o sugerencia a la
Subprocuraduria correspondiente,
quien acusa recibo. 1 Dia

22

Archiva el oficio o atenta nota con las
observaciones realizadas al proyecto.

Subprocuradurias de
Proteccién Ambiental
y del Ordenamiento
Territorial

23

Recibe de la  Oficina  del
Subprocurador de Asuntos Juridicos
las observaciones al proyecto de
recomendacion o] sugerencia
planteada, quien acusa recibo.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Nombre del

procedimiento:

REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES ELABORADOS
SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL

ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

POR LAS

Subprocuradurias ) ) Lider ) L.
- Dictaminador ) } L. Direccion .
de Proteccion Asistente o Técnico Coordinador Subdireccién de Consultivay de Subprocuraduria
Ambiental y - L de Proyectos Legislacion y vay de Asuntos
X Operativo Especializad - Procedimiento P
Ordenamiento o 'A” o Enlace Consulta Arbitral Juridicos
Territorial. “c”
1 2
Oficio o atenta Recibe el oficio
nota para 0 atenta nota
solicitar el con el proyecto
analisis y de -
revision de un recomendaqon
proyecto de m 0 sugerencia y
recomendacion acu_zgd de
o0 sugerencia. U recibido.
Oficio o atenta
nota
4
Recibe el 3
oficio o
atenta nota, —
en virtud del Turna el oficio o
cual se atenta nota, con
solicita apoyo el proyecto de

para el

analisis o [

revision  de
un proyecto
de
recomendaci
6n o}
sugerencia y
acusa de
recibido.

recomendacion
0 sugerencia al
DCPA.
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Nombre del procedimiento: REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES ELABORADOS POR LAS
SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL.
Subprocura
durias g'e Dictaminador o Lider Subdireccion de Direccion .
Proteccién . P . ] L . Subprocuraduria
Ambiental y A5|stente Teqnlpo Coordlnad‘(‘)r,ge Legislacion y Consultllva} y de de Asuntos
Ordenamie Operativo Especializado Proyectos“ /t o Consulta Proced!m|ento Juridicos
nto Enlace “C Arbitral
Territorial.
6 l 5
Recibe el oficio o Remite a la
atenta nota con el Subdireccion
proyecto de de »
recomendacion o Legislacion 'y
sugerencia, quien - Consulta el
instruye al Lider proyecto  de
Coordinador  de recomendacio
Proyectos “A”, el n 0
registro en su sugerencia
control interno. para su
atencion.

Realizan las
labores de
consulta,
estudio o]
investigacion
que le fueron
encomendada
s. En base a
ellas, realiza
observaciones
al proyecto de
recomendacio
n o
sugerencia y
la remite al
lider
Coordinador
de proyectos
“A” o Enlace
“C”.

v 7

Observacion
esal
Proyecto de
recomendaci
6no
slnerencia

Evalla lo solicitado
en el oficio o atenta
\/ nota, acuerda con
] el personal a su
cargo la forma de
Registra en su atender el proyecto
control interno de sugerencia o
la solicitud de recomendacion,
revision del instruyéndolos
proyecto de para que realicen
recomendaci6 las labores de
n 0 consulta, estudio o
sugerencia. investigacion y
Realiza las realicen las
labores de observaciones
consulta, pertinentes.
estudio o)

investigacion
que le fueron

encomendada
s.

Convoca a
reunion al

Dictaminador

ylo Técnico
Especializado,
y acuerda las
observaciones
procedentes.

Remite las
observaciones
al Subdirector
de Legislacion
y Consulta
para su
revision ylo
aprobacion.

’_+_‘
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Nombre del

procedimiento:

ELABORADOS

POR

REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES

LAS

SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

Subprocuraduria

Dictaminador o

Lider

Subdirecciéon de

Direccién

s (/j-\?n?ig:ﬁ;flon Asistente Técnico Coordinador de Legislacion y Consultivay de Si;t(’i%rzcstrniiir
al'y Operativo Especializado Proyectos “A” Consulta Procedimiento AS
Ordenamiento  OA i de Asunt
itori o Enlace “C Arbitral
Territorial.
10
Recibe las
observaciones
realizadas  al
proyecto de
recomendacio
n [o}
sugerencia, las
analiza y
estudia
13
Recibe las
observacione
u s al proyecto
de
> .
° ) sugerencia o
recomendaci
Si No on.
Si a su
juicio son
incorrecta
S,
imprecisa
S 0 estan 14
incomplet \ 4
;SS‘ realiza Remite las
’ observacio
correccion nes al
es SLC, para
pertinente que
S efectte las
adecuacion
es a la
12
A 4 A brevedad
; <ihl
Remlte al nnsinle
Director
dConsultivo y 5y
e "
Procedimiento Recibe
Arbitral las modificacio
observaciones nes
al proyecto de reallza_das,
recomendaci6 las revisa y
n o las
sugerencia. anriiaha

Y
—__
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Nombre del

procedimiento: REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y

RECOMENDACIONES ELABORADOS POR LAS
SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

Subprocuraduria

Subdireccion

s de Proteccion _ Dicta(nin_ador o L_ider de Direc_cién ’
Ambiental A5|stente Teqnlf:o Coordinador de Legislacion Consultllva} y de Subprocuradyr'la de
y wpn g y
Ordenamiento Operativo Especializado Proyectos“ /i Consulta Proced!m|ento Asuntos Juridicos
oo o Enlace “C Arbitral
Territorial.
A 4 A 4
Remite las * 16
observaciones
realizadas al Recibe las
proyecto  de observaciones
recomendacio al proyecto
n [o] gque contiene
sugerencia al la sugerencia
Subprocurado o]
r de Asuntos recomendacio
Juridicos para n
su
consideracion,
y en su caso, 17
su
aprobacion. ]

Lo remite
al DCPA
para que
realice las
adecuacion
es
pertinentes
a la
brevedad
posible.

o

Recibe
modifica
ciones,
las
revisa 'y
aprueba.

19
A 4 \ 4

Firma el oficio o
atenta nota
mediante la
cual se remiten
las
observaciones
al proyecto de
recomendacion
0 sugerencia.

1

—~—~——
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Nombre del

procedimiento:

ELABORADOS

REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES

POR LAS

SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL

ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

Subprocuraduria

Dictaminador o

Lider

Subdireccién

Direccion

s de Prpteccmn Asistente Técnico Coordinador de . de” Consultivay de Subprocuraduria de
Ambiental y . A, CR Legislacion y L P
- Operativo Especializado Proyectos “A Procedimiento Asuntos Juridicos
Ordenamiento i Consulta .
o o Enlace “C Arbitral
Territorial.
21 l 20
Dggpacha el Instruye a su
oficio o atenta asistente
al proyecto de que despache el
dacié oficio o atenta
a 9 observaciones al
. proyecto de
iubprocuradurl recomendacion o
dient sugerencia a la
Zor;i?sr?naéiga Subprocuraduria
’ o, correspondiente.
de recibido. P
A 4
v 23
Recibe de la
SAJ, las
observaciones
al proyecto de
recomendacio 22

n o sugerencia

Recomendaci
6no
sugerencia

Oficio o
atenta nota

Archiva el
oficio o atenta
nota con las
observacione
s al proyecto
de
recomendacié
n o]
sugerencia.

FIN
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Nombre del procedimiento: REVISION DE LOS PROYECTOS DE SUGERENCIAS Y
RECOMENDACIONES ELABORADOS POR LAS

SUBPROCURADURIAS DE PROTECCION AMBIENTAL Y DEL
ORDENAMIENTO TERRITORIAL.

RESPONSABLE

Director Consultivo y de Procedimiento Arbitral

Lic. José Alfredo De los Rios Corte
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Nombre del procedimiento: ASESORIA A LA POBLACION Y AUTORIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA

SUBPROCURADURIA DE ASUNTOS

JURIDICOS
DIRECCION DE DENUNCIAS Y ATENCION
CIUDADANA

00_.- ASESORIA A LA POBLACI'(')N Y AUTORIDADES
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
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Nombre del procedimiento: ASESORIA A LA POBLACION Y AUTORIDADES DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA

Objetivo General

Contar con un instrumento que describa las actividades de asesoria y orientacion a los
interesados, sobre el cumplimiento de las disposiciones juridicas en materia ambiental y
del ordenamiento territorial.

Politicas y Normas de Operacion:

La Direccion de Denuncias y Atencion Ciudadana de la Subprocuraduria de Asuntos
Juridicos de la Procuraduria sera la encargada de brindar de manera presencial, via
telefonica o via electrénica, la asesoria que le sea requerida por los interesados.

La persona encargada de brindar la asesoria, una vez que haya escuchado la
problemética referida por el interesado debera:

e Informar de las atribuciones con las que cuenta la Procuraduria y en su caso
informar del procedimiento para presentacion de la denuncia.

e Informar sobre la autoridad competente para atender la problematica, brindando los
fundamentos y cualquier informacion util.

En aquellos asuntos que no son competencia de la Procuraduria, se utilizardn los
siguientes criterios:

Se orientard al interesado se dirja a los Juzgados Civicos en los asuntos de su
competencia relacionados con las siguientes materias:

o Poseer animales sin adoptar medidas de higiene;

e Causar ruido por cualquier medio;

e Impedir el uso de bienes de dominio publico de uso comun;

e Obstruir con cualquier objeto entrada o salida de inmuebles sin autorizacion
del propietario;

e Usar las areas y vias publicas sin contar con la autorizacion que se requiera
para ello;

o Transportar objetos o sustancias peligrosas;

o Detonar cohetes, juegos pirotécnicos o hacer fogatas;

« Abstenerse de bardear inmuebles sin construccion, ni mantenerlos libres de
plagas o maleza,

« Participar en peleas de animales;

o Abstenerse de recoger heces fecales;

e Tirar basura en la via publica;

o Desperdiciar agua,
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ADMINISTRACION PUBLICA

o Colocar enseres en la via publica;

o« Cambiar el uso o destino de areas o via publica sin la autorizacion
correspondiente;

« Pintar, adherir, colgar o fijar anuncios o cualquier otro tipo de propaganda en
elementos de equipamiento urbano, del mobiliario urbano, de ornato o
arboles sin autorizacion para ello.

Se orientara al interesado se dirija a las Delegaciones en los asuntos de su competencia
relacionados con las siguientes materias:

e Autorizacion y dictamen para poda y derribo de arboles;
o Establecimientos Mercantiles;

o [Estacionamientos Publicos;

« Construcciones y Edificaciones;

e Mercados y abasto;

« Proteccion civil,

e Proteccion de no fumadores.

Se orientara al interesado, se dirija al Instituto de Verificacion Administrativa del Distrito
Federal, en los asuntos de su competencia relacionados con las siguientes materias:

e Visitas de verificacion administrativa en anuncios, mobiliario urbano,
desarrollo urbano y uso de suelo, servicios funerarios, turismo y servicios de
alojamiento, transporte publico, mercantil y privado de pasajero y de carga.

Se orientara al interesado se dirija a la Secretaria de Seguridad Publica del Distrito
Federal, en los asuntos de su competencia relacionados con las siguientes materias:

e Automoviles abandonados;
o Derribo de arboles sin autorizacion en via publica;
e Animales abandonados.

Se orientara al interesado se dirija a la Secretaria de Medio Ambiente del Distrito Federal,
en los asuntos de su competencia relacionados con las siguientes materias:

e Quejas por verificacion vehicular;
e Adopcion de areas verdes.

Se orientara al interesado se dirija a la Procuraduria Federal de Proteccion al Ambiente,
en los asuntos de competencia federal relacionados con las siguientes materias:
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ADMINISTRACION PUBLICA

o Posesion o venta de fauna silvestre;
e Manejo inadecuado de residuos peligrosos;
o Fuentes fijas de jurisdiccion federal.

Se orientara al interesado se dirija a la Procuraduria de Proteccién al Ambiente del Estado
de México, en los asuntos ambientales que se efectian en dicho Entidad Federativa.

En todos los casos, se brindara al interesado el teléfono en el que serd atendida su
solicitud.

Alcances:

El presente procedimiento es aplicable a las asesorias a la poblacion y autoridades de la
Administracion Publica brindadas por los servidores publicos que integran la Direccién de
Denuncias y Atencion Ciudadana de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos de la
Procuraduria.

Definiciones:

Interesado: Persona fisica o moral, publica o privada que solicita a la PAOT informacién,
orientacidn o asesoria y en su caso, puede presentar una denuncia.

Asesoria: Es la atencion especializada en los temas ambientales y del ordenamiento
territorial que brinda el personal de la Direccion de Denuncias y Atencion Ciudadana al
interesado.

Procedimiento.

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo
Interesado 1 Requiere asesoria via telefénica, via electronica o | Al
personalmente, cuando tenga conocimiento de | momento
cualquier hecho, acto u omisién que produzca o pueda
producir desequilibrio ecolégico o dafios al ambiente o
a los recursos naturales, o constituya o pueda constituir
una contravencion o falta de aplicacion de las
disposiciones juridicas en materia ambiental o del
ordenamiento territorial del Distrito Federal.

Direccion de Denuncias y 2 Brinda asesoria al interesado Al

Atencion Ciudadana momento
NO

Direccion de Denuncias y 3 Al

Atencién Ciudadana Si el asunto o problematica descrita por el interesado | momento
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no es de competencia de la Procuraduria, la Direccién
de Denuncias y Atencion Ciudadana lo hace del
conocimiento del interesado y brinda los ndmeros
telefonicos de la autoridad competente.

Se registra la asesoria en SASD y termina la actividad.

Direccion de Denuncias y
Atencién Ciudadana

SI

Revisa que la problematica descrita por el interesado
versa sobre asuntos que son competencia de la
Procuraduria y orienta al interesado para que presente

una denuncia.

Al
momento
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2
1
— » Brinda la asesoria al
Solicita asesoria en interesado por
persona, via telefénica cualquiera de las tres
0 por correo > vias.
electronico.
A\ 4

La problematica es
¢competencia de la

PAOT?
v 3
Turna ala
Autoridad
competente
vy

Se invita al interesado
a  presentar una
denuncia ante la PAOT

FIN DE
PROCFDIMIENTO
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RESPONSABLE

Directora de Denuncias y Atencion Ciudadana

Lic. Edna Marta San Juan Valenzuela
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JURIDICOS
OFICINA DE INFORMACION PUBLICA

00_.- ATENCION Y TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A
LA INFORMACION PUBLICA.
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INFORMACION PUBLICA

Objetivo General

Contar con un instrumento que describa el procedimiento que debera observar la Oficina
de Informacion Publica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del
Distrito Federal, en la atencién y tramite de las solicitudes de acceso a la informacion
publica que ante ella se presenten.

Politicas y Normas de Operacion:

Conforme a lo establecido en el articulo 15 Bis 5 fraccién XXIV de la Ley Organica de la
PAQOT, corresponde a la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, fungir como Oficina de
Informacién Publica.

Las solicitudes de acceso a la informacion publica podran ser presentadas directamente
en la Oficina de Informacion Publica, via telefénica, a través del correo electronico
transparencia@paot.org.mx y mediante el Sistema INFOMEX.

La Oficina de Informacién Puablica analizara las preguntas que se efectian en la solicitud.

En el caso que la solicitud no sea precisa, 0 no contenga todos los datos requeridos, se
debera prevenir por escrito al solicitante en un plazo no mayor a cinco dias habiles, para
gue en un término igual aclare o complemente su solicitud.

Si la solicitud contiene todos los datos requeridos, la Oficina de la Informaciéon Publica
debera:

e Turnar la solicitud presentada a los Entes Obligados que generan, administran,
manejan, archivan o custodian la informacién que se requiere en la solicitud. Para
efectuar el turno, la OIP debera atender a las competencias y facultades con las
gue cuenta cada Ente Obligado y se encuentran sefialadas en la Ley Organica de
la Administracion Publica del Distrito Federal, Reglamento Interior de la
Administracion Publica del Distrito Federal y los ordenamientos juridicos aplicables
para el caso en concreto.

e Solicitar la informacion a las diferentes Unidades Administrativas, fundamentando
en el Reglamento de la Ley de la PAOT la solicitud. Las Unidades Administrativas
deberan remitir la informacion dentro de los términos establecidos en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal, para que la
OIP entregue la informacion solicitada dentro del término establecido para tal
efecto.
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Derivado de la complejidad o volumen de la informacion, las Unidades
Administrativas podran solicitar la prérroga del plazo para contestar la solicitud.

e En las solicitudes que hayan sido turnadas por otros Entes Obligados, la OIP
deberéa atender a las disposiciones establecidas en la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacién Pdblica del Distrito Federal y su Reglamento,
proporcionando al solicitante la informacion generada, administrada, manejada,
archivada o custodiada por esta Procuraduria 6 en su caso asesorandolo y
orientandolo para que presente la solicitud correspondiente ante otro Ente
Obligado.

La OIP no est4 obligada a tramitar las solicitudes de acceso a la informacién publica,
cuando sea formulada en términos ofensivos y se tendra por no presentada, cuando el
solicitante no haya atendido la prevencion que se le formulé o habiendo desahogado la
misma no sea posible desprender los datos necesarios para atender su peticion.

Definiciones:

Formato de solicitud.- Los documentos vigentes y aprobados por el Instituto de Acceso a
la Informacion Publica y Proteccién de Datos Personales del Distrito Federal para realizar
la solicitud de acceso a la informacién publica, acceso, rectificacion, cancelacion y
oposicion de datos personales.

OIP.- La Oficina de Informacion Publica de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial del Distrito Federal, asi como todos los servidores publicos que la integran.

Sistema INFOMEX.- Solucion informética reconocido como Unico medio para el registro,
tramite y atencién de las solicitudes de acceso a la informacién publica y de datos
personales, que es administrado por la OIP.

Solicitante.- Cualquier persona que requiere informacion publica que genera, administra,
maneja, archiva o custodia la PAOT. No necesita acreditar derechos subjetivos, interés
legitimo o razones que motiven el requerimiento.

Unidades Administrativas. Aquellas que integran la estructura organica de la
Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal.




B/ Ciudad r
México

Ah'd

Capetel en Plrinizas

PAOT

( ~
DIA | MES ANO W
MANUAL ADMINISTRATIVO 28 11 2011 J
-
PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL A— A
ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL Pagina: 4
DISTRITO FEDERAL De: 6 )
N\

Nombre del procedimiento: ATENCION Y TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA

Unidad Administrativa No. Descripcién de la actividad Tiempo

Solicitante 1 Presenta la solicitud de acceso a la informacion publica | 1 dia
podran ser presentadas directamente en la Oficina de
Informacién Publica, via telefénica, a través del correo
electrénico transparencia@paot.org.mx y mediante el
Sistema INFOMEX.

Oficina de Acceso a la 2 Analiza la solicitud y determina si cumple con los | 1 dia

Informacion Publica requisitos que establece la Ley de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica del Distrito Federal.
NO

Oficina de Informacion Publica | 3
Previene por escrito al solicitante para que | 5§ djas
complemente o aclare su solicitud

Solicitante 4 El solicitante atiende la prevencion y aclara o 5 dias
complementa su solicitud

Oficina de Informacioén Puablica | 5 Realiza la solicitud a la Unidad Administrativa que 1dia
detente la informacion o en su caso, turna a la
autoridad competente para brindar la respuesta.

Unidad Administrativa 6 Remite la informacién solicitada a la Oficina de 9 dias
Informacién Publica.

Oficina de Informacién Pablica | 7 Entrega por el medio requerido la informacién al 10 dias

solicitante.



mailto:transparencia@paot.org.mx

—1

( ~
r DIA MES ANO
WCiudad MANUAL ADMINISTRATIVO 28 11 2011
-
F et
Mew L ‘ PROCURADURIA AMBIENTAL Y DEL a A

(gl e ity ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL Pagina: 5

PAOT DISTRITO FEDERAL De. 6

- J

Nombre del procedimiento: ATENCION Y TRAMITE DE LAS SOLICITUDES DE ACCESO A LA

INFORMACION PUBLICA

Presenta solicitud en la
Oficina de Informacién
Publica, via telefénica,
a través del correo
electrénico
transparencia@paot.or
g.mx y mediante el
Sistema INFOMEX.

1

y 2
La solicitud ¢Cumple
con los requisitos de
Ley

v . .
» | Prevencion al El solicitante
N »| solicitante para que P (Atendio la
complemente o aclare prevencion?
la solicitud

Se solicita la
informacién a la
Unidad Administrativa
que la detenta.

Regresa al paso 2 @ % @
A\ 4 5 l

Y 6

Remite la informacion
bajo su resguardo a la
OlIP.

v !

Entrega la informacion
por el medio requerido

v

FIN DE
PROCFEDIMIENTO
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RESPONSABLE

Directora de Denuncias y Atencion Ciudadana

Lic. Oralia Reséndiz Marquez
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Nombre del procedimiento: ASESORIA JURIDICA Y/O OPINIONES Y/O ESTUDIOS A LAS
DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PROCURADURIA
AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO
FEDERAL.

SUBPROCURADURIA DE ASUNTOS

JURIDICOS
DIRECCION CONSULTIVA Y DE
PROCEDIMIENTO ARBITRAL

00_.- ASESORIA JURIDICA Y/O OPINIONES Y/O ESTUDIOS A LAS

DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PROCURADURIA

AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO
FEDERAL.
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DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PROCURADURIA
AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO
FEDERAL.

Objetivo General:

Contar con un instrumento que describa las actividades a realizar para proporcionar la
asesoria juridica, opiniones o estudios que sean solicitados por las unidades administrativas

de la

Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial, para la realizacién de sus

funciones y objetivos conforme a la legislacién aplicable.

Politic

1.

as y Normas de Operacion:

La Subprocuraduria de Asuntos Juridicos es la encargada de atender y resolver las
consultas juridicas, realizar los estudios juridicos que sean requeridos por el
Procurador y por las distintas unidades administrativas de la Procuraduria, asi como
mantener actualizados a dichos 6rganos, de los instrumentos juridicos relativos a sus
funciones.

Asimismo, la Direccion Consultiva y de Procedimiento Arbitral, cuenta dentro de sus
funciones con la de dirigir la asesoria juridica y la elaboracion de estudios y opiniones
juridicas solicitadas por las distintas unidades administrativas de la Procuraduria.

De acuerdo con la estructura organica de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial, la Direccion Consultiva y de Procedimiento Arbitral, cuenta
con dos Subdirecciones a su cargo, las cuales son: a) Subdirecciébn de Estudios
Normativos y Procedimiento Arbitral; y, b) Subdireccion de Legislacién y Consulta.
Que la Subdireccion de Estudios Normativos y Procedimiento Arbitral, tiene a su
cargo la funcion de formular los estudios normativos, opiniones, lineamientos,
politicas, informes o reportes que le sean requeridos.

Que la Subdireccion de Legislacion y Consulta, es la encargada de elaborar las
respuestas a las consultas que le soliciten las distintas Unidades Administrativas de
la Procuraduria.

Todas las consultas juridicas, opiniones o estudios, sin excepcion alguna, deberan
ser solicitadas por escrito ya sea a través de oficio o atenta nota, debidamente
firmada por el servidor publico que la solicite, por tanto no se procedera a la atencion
de la solicitud si no se cumple tal requisito.

Las respuestas a las consultas juridicas, opiniones o estudios, también deberan
remitirse al area correspondiente por esa misma via.

Las consultas juridicas, opiniones o estudios, deberan ser atendidos por la
Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, en un plazo maximo de diez dias habiles,
contados a partir del dia siguiente en que se reciba la solicitud.
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Nombre del procedimiento: ASESORIA JURIDICA Y/O OPINIONES Y/O ESTUDIOS A LAS
DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PROCURADURIA
AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO
FEDERAL.

9. Si por la complejidad de la consulta juridica, opinion o estudio, o por cualquier otra
causa justificada no fuera posible dar respuesta a la solicitud dentro del término
establecido en el punto anterior, la Direccidon Consultiva y de Procedimiento Arbitral
informara al area solicitante tal situacion, indicandole la fecha en que se le remitira
dicha respuesta.

10.De toda solicitud de consulta juridica, opinidon o estudio, debera acusarse de recibido
al area solicitante, plasmando en la solicitud el sello de la Subprocuraduria de
Asuntos Juridicos, la fecha y hora en que se recibe y la rdbrica del funcionario
publico que la recibe, esas mismas condiciones aplicaran para el area solicitante
cuando reciba la respuesta a la consulta juridica, opinién o estudio.

Alcances:

El presente procedimiento aplica para la Direccion Consultiva y de Procedimiento Arbitral
desde la solicitud de la asesoria juridica, opinién o estudio, hasta la emisién de la respuesta
a dicha solicitud.

Definiciones:

Asesoria: Acto mediante el cual la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos da consejo o
dictamina una cuestion de caracter juridico o de cualquier otra indole hacia ella planteada,
por las diversas Unidades Administrativas de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento
Territorial.

DCPA: Direccién Consultiva y del Procedimiento Arbitral.

Estudio: Analisis juridico que hace la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos y que implica
la disertacion de los principales aspectos de un tema juridico, ambiental o urbano en
especifico, con el objeto de arribar a conclusiones ciertas y concretas.

PAOT: Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal

Opinion: Criterio juridico que propone la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos respecto de
un asunto especifico planteado por diversas unidades administrativas de la PAOT.

SAJ: Subprocuraduria de Asuntos Juridicos.

SENPA: Subdireccion de Estudios Normativos y Procedimiento Arbitral.

SLC: Subdireccion de Legislacion y Consulta.

Unidades Administrativas: la Oficina del C. Procurador, las Subprocuradurias de
Ordenamiento Territorial, de Proteccion Ambiental y de Asuntos Juridicos; las
Coordinaciones de Administracion, Técnica y de Sistemas y Participaciéon Ciudadana y
Difusion.
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Procedimiento.

ACTIVIDAD
RESPONSABLE
No. Descripcion TIEMPO
. Elabora oficio o atenta nota dirigida a la
Unidades . g
Administrativas 1 Su_bprocuradurla de ] A_supt_os Ju_rl_d,lcos
de la PAOT soI|C|t_ando una asesoria juridica, opinion o
estudio.
Recibe el oficio o atenta nota, mediante el
5 cual se solicita la asesoria juridica, opinion o
estudio y acusa recibo al area
Subprocuraduri correspondiente.
ade Asuntos 1 Dia
Juridicos Turna el oficio o atenta nota a la Direccion
3 Consultiva y de Procedimiento Arbitral, para
su tramite correspondiente, ésta Ultima
acusa de recibido.
Recibe el oficio o atenta nota en virtud del
4 cual se solicita una asesoria juridica,
opiniodn o estudio.
Direccion
Consultivay de
Procedimiento Si se trata de asesoria juridica el Director
Arbitral. Consultivo y de Procedimiento Arbitral
remite el oficio o atenta nota a la
5 Subdireccion de Legislacion y Consulta; si
se trata de una opinién o estudio el asunto
es turnado a la Subdireccion de Estudios
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Normativos y Procedimiento Arbitral.

Subdireccioén
de Estudios
Normativos y
Procedimiento
Arbitral o
Subdireccion
de Legislacién
y Consulta.

La subdireccién correspondiente recibe de
la oficina del Director Consultivo y de
Procedimiento Arbitral el oficio u atenta nota
mediante la cual se solicita una asesoria
juridica, opinién o estudio; quien instruye al
Lider Coordinador de Proyectos “A” el
registro en su control interno, a efecto de
contar con un antecedente propio en dicha
Subdireccion.

El Subdirector respectivo evalita lo
solicitado en el oficio u atenta nota, acuerda
con el personal a su cargo la forma de
atender la solicitud y las labores que a cada
uno le correspondera y remite para su
atencion al Lider Coordinador de proyectos
“‘A” 0 al Enlace “C”.

1 Dia

Dictaminador o
Técnico
Especializado.

Realiza las labores de consulta, estudio o
investigacion que le fueron encomendadas
por la Subdireccién respectiva, realiza una
nota informativa y la remite al lider
Coordinador de proyectos “A” o al Enlace
“C”.

Lider
Coordinador de

Realiza el registro de la solicitud en el
control interno de la  Subdireccion
correspondiente, a fin de contar con un
antecedente propio de la subdireccion.

Revisa y estudia la nota informativa
realizada por el dictaminador y/o técnico
especializado, los convoca a reunion para
acordar, aclarar, discutir o abundar sobre el
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FEDERAL.

Enlace “C”.

Proyectos “A” o

contenido de dichas notas.

Con base en las notas informativas y los
acuerdos celebrados con el Dictaminador
y/lo Técnico especializado, elabora un
proyecto de respuesta respecto a la
asesoria, opinién o estudio solicitado.

Remite el proyecto que contiene la
respuesta de asesoria juridica, opinion o
estudio al Subdirector correspondiente para
Su revision.

Subdireccion
de Estudios
Normativos y
Procedimiento
Arbitral o
Subdireccién
de Legislaciéon
y Consulta.

10

Recibe el proyecto que contiene la
respuesta de asesoria juridica, opinion o
estudio; lo analiza y revisa.

11

a) Silo aprueba en su totalidad lo remite
al Director Consultivo y de
Procedimiento Arbitral para que
acuerde lo conducente.

b) Si a su juicio es incorrecto, impreciso
o0 estd incompleto, realiza las
correcciones pertinentes.

12

El Subdirector correspondiente, remite al
Director Consultivo y de Procedimiento
Arbitral la propuesta que contiene la
respuesta a la asesoria juridica, opinion o
estudio solicitado por alguna de las
unidades administrativas de la PAOT.

2 Dias.

13

Recibe el proyecto que contiene la
respuesta a la asesoria juridica, opinién o
estudio; lo revisa, analiza y aprueba.
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FEDERAL.

Director
Consultivo y de
Procedimiento

Arbitral.

1 Dia

14

a) Si lo aprueba en su totalidad, lo
remite al Subprocurador de Asuntos
Juridicos para que acuerde lo
conducente.

b) Si a su juicio es impreciso, incorrecto
0 esta incompleto, elabora
observaciones y las remite al
Subdirector correspondiente para que
incluya las adecuaciones pertinentes
y se lo devuelva a la brevedad
posible.

15

Recibe las modificaciones realizadas, las
revisa y aprueba, remitiendo el proyecto al
Subprocurador.

Subprocurador
de Asuntos
Juridicos

16

Recibe del Director Consultivo y de
Procedimiento Arbitral la propuesta que
contiene la respuesta a la asesoria juridica,
opinioén o estudio; la revisa y analiza.

17

a) Aprueba la propuesta que contiene el
proyecto de asesoria juridica, opiniéon
0 estudio que le fue remitida por la
Direccion Consultiva y de
Procedimiento Arbitral.

b) Si a su juicio es impreciso, incorrecto
o] esta incompleto, elabora 1 dia
observaciones y las remite al Director
Consultivo 'y de Procedimiento
Arbitral para que incluya las
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adecuaciones pertinentes y se lo
devuelva a la brevedad posible.

18

Firma el oficio o atenta nota mediante el
cual se da respuesta a la solicitud de las
diversas unidades administrativas de la
PAOT.

19

Instruye a su asistente operativo para que
despache el oficio o atenta nota con la
respuesta de consulta juridica, estudio u
opinion a la Unidad Administrativa de la
PAQOT solicitante.

Asistente
operativo

20

Despacha el oficio o atenta nota con la
respuesta a la consulta juridica, estudio u
opinién a la Unidad Administrativa
solicitante.

21

Archiva el oficio o atenta nota con la
respuesta que contiene la asesoria juridica,
estudio u opinién solicitado por las diversas
unidades administrativas de la PAOT.

1 Dia

Unidades
Administrativas
de la PAOT.

22

Recibe de la Subprocuraduria de Asuntos
Juridicos el oficio o atenta nota que da
respuesta a la consulta juridica, opinion o
estudio solicitado, acusando de recibido el
mismo.

FIN DE PROCEDIMIENTO
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FEDERAL.
SUBDIRECCION DE LIDER
DIRECCION LEGISLACION Y DICTAMINAD
UNIDADES SUBPROCURAD CONSULTIVA Y CONSULTA Y COORDINAD ORO
URIA DE OR DE . ASISTENTE
ADMINISTRATIV ASUNTOS DE ESTUDIOS PROYECTOS TECNICO OPERATIVO
AS JURIDICOS PROCEDIMIENTO NORMATIVOS Y ‘AP O ESPECIALIZA
ARBITRAL PROCEDIMIENTO ENLACE “C” DO
ARBITRAL
INICIO
1
Oficio o]
atenta nota
para solicitar
una asesoria
juridica,
opinién o]
estudio a la
SAJ.
\ 4
" Otf|C|oto Se recibe el
atenta nota oficio o atenta
nota y acusa
de recibido.
i 4
3 )
Recibe el

Turna el oficio
0 atenta nota

a la DCPA, del cual se
para su solicita una
tramitacion asesoria
correspondien juridica,
te. opinién o
estudio.
\ 4 5
Si se trata de
asesoria
juridica el

oficio o atenta
nota, en virtud

Director remite
el oficio o
atenta nota a
la SLC;
mientras que
Si se trata de
una opinién o
estudio es
turnado a la
SENPA.

_|—|_

[
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DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PROCURADURIA
AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO

FEDERAL.
SUBDIRECCION DE
UNIDADES SRADURIA. | DIRECCION CONSULTIVA Y LEGISLACION ¥ LIDER COORDINADOR DE | DICTAMINADO
ADMINISTRATI DE DE PROCEDIMIENTO CONNSSEL’;\TGSSTSUYD'OS PROYECTOS “A” O ERSSETC'fXLNE:AOD és,lis,; ,ET’\f\T,g
VAS ASUNTOS ARBITRAL ENLACE “C”
pvisieed PROCEDIMIENTO o
ARBITRAL
6
La subdireccion
correspondiente
recibe de la
DCPA el oficio o
atenta nota
mediante la cual
—> se solicita una
asesorfa juridica, 8
opinién o estudio;
quien instruye al Realiza
Lider las
Coordinador  de labores
Proyectos “A” el de
registro en su consulta,
control interno. estudio o
investigac
i6n que le
fueron
v 7 encomen
- dadas por
El subdirector la
respectivo evalla Subdirecc
lo solicitado en el ion
oficio o atenta respectiva
nota, acuerda con »| realiza
el personal a su una nota
cargo la forma de informativ
atender la a y la
solicitud y las remite al
labores que a lider
cada uno le Coordina
corresponderan y dor de
remite para su Proyectos
atencion al Lider “A” o al
Coordinador  de Enlace
Proyectos “A” o al “C”.
FEnlace “C”

Nota
informativa

|
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DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PROCURADURIA
AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO

FEDERAL.
SUBDIRECCION DE
UNIDADES SRADURIA | DIRECCION CONSULTIVA Y LEGISLACION Y LIDER COORDINADOR DE | DICTAMINADO
ADMINISTRATI DE DE PROCEDIMIENTO CONSULTA ¥ ESTUDIOS PROYECTOS “A” O R O TECNICO ASISTENTE
e ASUNTOS ARBITRAL NORMATIVOS Y ENLACE “C" ESPECIALIZAD OPERATIVO
JURIDICOS PROCEDIMIENTO o
ARBITRAL
0 I . | =2
Recibe el Revisa y estudia
proyecto de la nota
respuesta de . .
asesoria < informativa
juridica, opinion realizada por el
o estudio: lo dictaminador y/o
analiza y revisa. técnico
v especializado,
los convoca a
reuniéon para
acordar, aclarar,
discutir o]
Si | NO | abundar sobre el
contenido de
11 dichas notas.
A 4 Con base en las |¢
Si a su notas
13 juicio es informativas y los
incorrecto, acuerdos
- impreciso o celebrados con
Recibe el incompleto, el Dictaminador
proyecto  que realiza las ylo Técnico,
contiene :a B correccione elabora un
respuesta a la < s proyecto de
asesorla pertinentes. respuesta
juridica, opinion respecto a la
o estudio; o asesoria, opinion
revisa y califica 12 o estudio
\ 4 v solicitado.
1 Remite al Remite el
¢ Director proyecto que
Consultivo y de contiene la
Aprueba Procedimiento respuesta de
Arbitral el asesoria juridica,
, proyecto de opinién o estudio
Si NO respuesta a la al  Subdirector
1 ¢ gsg;oria o correspondiente
juridica, opinion para su revision.
Elabora o estudio
observacione solicitado.
s y las remite
al Subdirector
correspondien
te, para que
efectie las
adecuaciones |
pertinentes.
v
[
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FEDERAL.
SUBDIRECCION ]
DE LEGISLACION LIDER
. DICTAMINADO
UNIDADES SUBPROCURADURIA DE DIRECCION CONSULTIVAY | Y CONSULTAY COORDINADOR R O TECNICO ASISTENTE
ADMINISTRATIVA ASUNTOS JURIDICOS DE PROCEDIMIENTO ESTUDIOS DE PROYECTOS | conr ' o OPERATIVO
s ARBITRAL NORMATIVOS Y “A” O ENLACE 5
PROCEDIMIENTO “c”
ARBITRAL
15 +
16 Recibe las
modificacion
Recibe la es
propuesta que realizadas.
contiene el *
proyecto de
respuesta a la Remite el
asesoria juridica, proyecto que
opinién o estudio; &= contiene la
la  revisa y respuesta a la
analiza. asesoria juridica,
estudio u opinién
al Subprocurador
17 de Asuntos
< Aprueba Jurid‘icos para su
| consideracion, y
en su caso, su
Si NO aprobacion.
I
A
Elabora

observaciones
y las remite al
DCPA  para
que realice las
adecuaciones

pertinentes.

Recibe las

modificaciones,

las revisay

aprueba el

proyecto de
respuesta que
contiene la
asesoria
juridica, estudio
u oninién.

v 18 v

Firma el oficio o
atenta nota
mediante la cual se
remite la respuesta
a la solicitud de las
diversas unidades
administrativas de
la PAOT.

_
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Nombre del procedimiento: ASESORIA JURIDICA Y/O OPINIONES Y/O ESTUDIOS A LAS

DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PROCURADURIA
AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO

FEDERAL.
SUBDIRECCION ,
UNIDADES SUBPROCURADURIA DE CONSULTIVA Y DE ESTUDIOS DE PROYECTOS R O TECNICO ASISTENTE
ADMINISTRATIVAS ASUNTOS JURIDICOS PROCEDIMIENTO NORMATIVOS “A" O ENLACE ESPECIALIZAD OPERATIVO
ARBITRAL o
PROCEDIMIENTO “c”
ARBITRAL
¢ 19 20
e,
operativo ara el oficio o
Ee des achg el atenta nota
gficio op atenta /\ con la
nota  con  la U respuesta a
respuesta de la consulta
conpsulta juridica juridica,
estudio ujo inién’ estudio  u
by opinién a la
a la Unidad Unidad
Administrativa de nidad .
Administrati
la PAOT va
solicitante. solicitante.
\ 4
21
22 .
Archiva el
Recibe de la oficio o]
Oficina del atenta nota
Subprocurador de con la
Asuntos Juridicos, respuesta
la respuesta que que
contiene la contiene la
asesoria  juridica, < gsegoria
opinibn o estudio Jundlc_a,
solicitado con est_u_dlo u
anterioridad. Acusa opinién
recibo de dicha solicitado
respuesta. por las
diversas
Respuesta a la unidades
asesoria juridica, administrati
opinién o estudio vas de la
PAOT.

Oficio o atenta nota

[

—
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Nombre del procedimiento: ASESORIA JURIDICA Y/O OPINIONES Y/O ESTUDIOS A LAS
DISTINTAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS DE LA PROCURADURIA
AMBIENTAL Y DEL ORDENAMIENTO TERRITORIAL DEL DISTRITO

RESPONSABLE

Lic. José Alfredo De los Rios Corte

Director Consultivo y de Procedimiento Arbitral
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|Nombre del Procedimiento: JUICIOS DE NULIDAD/AMPARO

SUBPROCURADURIA DE ASUNTOS JURIDICOS

De conformidad con el articulo 15 BIS 5 de la Ley Organica de la Procuraduria Ambiental
y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal. La Subprocuraduria de Asuntos
Juridicos, tendra las siguientes atribuciones:

I. Recibir las denuncias referentes a la violacion, incumplimiento o falta de aplicacion de
las disposiciones juridicas en materia ambiental y del ordenamiento territorial.

[I. Turnar, previo acuerdo del Procurador (a), las denuncias a la Subprocuraduria que
corresponda para la investigacion del caso;

lIl. Proponer al Procurador (a) los lineamientos juridicos que seran observados por las
Subprocuradurias y las otras unidades administrativas en el ejercicio de sus funciones;

IV. Presentar a consideracion del Procurador (a), las propuestas de contratos, acuerdos
y convenios de colaboracion que procedan en términos de lo dispuesto en la Ley vy
demas disposiciones juridicas aplicables;

V. Sustanciar los procedimientos derivados de las impugnaciones formuladas, contra
actos de la Procuraduria;

VI. Formular querellas ante el Ministerio Publico por actos, hechos y omisiones, en los
casos en que la Procuraduria resulte afectada; otorgando en su caso el perdén
respectivo;

VII. Denunciar ante las autoridades competentes, los actos, hechos u omisiones, que
pudieran ser constitutivos de ilicitos penales o administrativos en materia ambiental y del
ordenamiento territorial y coadyuvar con el Ministerio Publico, en los procedimientos que
al efecto se inicien;

VIll. Representar a la Procuraduria, en los procedimientos judiciales, laborales o
administrativos;

IX. Atender y resolver las consultas juridicas, que le sean formuladas por las
Subprocuradurias y los distintos 6rganos y unidades administrativas de la Procuraduria,
asi como mantener actualizados a dichos érganos, de los instrumentos juridicos relativos
a sus funciones;

X. Ejercer sus atribuciones en congruencia con los programas y lineamientos expedidos
por el Procurador (a);

Xl. Realizar los estudios juridicos que le requiera el Procurador (a) y las demas unidades
administrativas de la Procuraduria: (sic)

XIl. Apoyar a las Subprocuradurias, en la elaboracion de los proyectos de Sugerencias y
Recomendaciones que procedan conforme a lo dispuesto en la presente Ley, asi como
realizar los proyectos de Sugerencias que requiera el Procurador (a);

XIll. Informar, orientar y asesorar a la poblacion y a la administracién publica, respecto
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del cumplimiento y aplicacion de las disposiciones juridicas en materia ambiental y del
ordenamiento territorial,

XIV. Designar, autorizar, delegar en los servidores publicos adscritos a la unidad,
facultades para presentar denuncias, contestar demandas, denuncias, querellarse,
comparecer en audiencias y en todo tipo de diligencias y actuaciones jurisdiccionales y
administrativas; ofrecer pruebas, interponer recursos y, en general, realizar todo tipo de
actos tendientes a:

a. La representacion del interés legitimo de las personas, que resulten o puedan resultar
afectadas por actos, hechos u omisiones que implique o puedan implicar violaciones,
incumplimiento o falta de aplicacion de las disposiciones, en materia ambiental y del
ordenamiento territorial en el Distrito Federal.

b. La defensa de los legitimos intereses de la Procuraduria.

XV. Ejercer ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Distrito Federal y otros
organos jurisdiccionales o administrativos, las acciones necesarias para:

a. Representar el interés legitimo de las personas, que resulten o puedan resultar
afectadas por actos, hechos u omisiones, que implique o puedan implicar violaciones,
incumplimiento o falta de aplicacién de las disposiciones en materia ambiental y del
ordenamiento territorial en el Distrito Federal, de conformidad con las normas que en
cada caso resulten aplicables.

XVI. Solicitar informes y documentacion a las autoridades y a las personas involucradas,
para el inicio o desahogo de los procedimientos administrativos de su competencia;

XVII. Participar, en coordinacion con las autoridades competentes, en la formulaciéon de
normas ambientales y de ordenacién, reglamentos, estudios y programas relacionados
con las disposiciones juridicas de competencia de la Procuraduria;

XVIII. Elaborar los proyectos de convenios de coordinaciéon, de la Procuraduria con
autoridades Federales, Estatales, Municipales y del Distrito Federal, para el
cumplimiento de sus atribuciones;

XIX. Certificar los documentos que obren en el archivo de la Procuraduria, cuando deban
ser exhibidos en procedimientos judiciales, contenciosos, administrativos y en general,
para cualquier proceso, procedimiento o averiguacion;

XX. Archivar y resguardar los expedientes y documentos de trAdmite, anexos, de las
investigaciones de oficio y de las denuncias concluidas por la Procuraduria;

XXI. Apoyar a las Subprocuradurias, en el seguimiento de las Sugerencias que emita la
Procuraduria;

XXIl. Participar y en su caso elaborar: Estudios, reportes e informes especiales,
conforme a los lineamientos que emita el Procurador

XXIII. Ejercer las atribuciones de la Procuraduria, en materia de arbitraje;
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XXIV. Fungir como Oficina de Informacion Publica, de acuerdo a lo dispuesto en la Ley
de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Distrito Federal;

XXV. Fijar, sistematizar; unificar y difundir, para efectos administrativos, los lineamientos
y criterios de interpretacion y aplicacién de la presente Ley, su Reglamento y demas
disposiciones, que normen el funcionamiento y actividades de la Procuraduria;

XXVI. Proponer los proyectos de Sugerencias, que correspondan en los términos
establecidos en este ordenamiento y su Reglamento, y

XXVII. Las demas que le confieren otros ordenamientos juridicos y administrativos
aplicables, o les sean encomendadas por el Procurador (a) y las que correspondan a las
unidades administrativas a su cargo.

Ademés de las atribuciones previstas en el articulo 15 Bis 5 y de conformidad con el
articulo 53, del Reglamento de la Ley Orgéanica de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento territorial, le corresponden a la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos las
siguientes:

I. Llevar el registro y control de las denuncias referentes a la violacién, incumplimiento o
falta de aplicacion de las disposiciones juridicas en materia ambiental y del
ordenamiento territorial que se hayan recibido;

Il. Analizar y turnar, previo acuerdo de la o el Procurador(a) las denuncias a la
Subprocuraduria que se determine para la investigacion del caso;

lll. Elaborar las propuestas de contratos, acuerdos y convenios de colaboracién que
procedan en términos de lo dispuesto en la Ley, este Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables; para someterlas a la aprobacion de la o el Procurador (a); asi como,
otro tipo de contratos, convenios o instrumentos juridicos en los que sea parte la
Procuraduria;

IV. Atender los procedimientos derivados de las impugnaciones formuladas contra actos
de la Procuraduria, en coordinacion con las unidades administrativas que hayan
intervenido en el asunto de que se trate, desde el inicio hasta la elaboracion de la
resolucién que proceda,;

V. Elaborar previo acuerdo de la o el Procurador(a), las querellas ante el Ministerio
Publico por actos, hechos u omisiones delictuosas en los casos que la Procuraduria
resulte afectada, otorgando en su caso el perddn respectivo, asi como denunciar ante el
Ministerio Puablico los actos, hechos u omisiones que constituyan un ilicito en términos de
la legislacion penal o de las disposiciones juridicas en materia ambiental y del
ordenamiento territorial y coadyuvar con el Ministerio Publico en los procedimientos que
al efecto se inicien;

VI. Actuar como coadyuvante en las denuncias de hechos, que por la comision de delitos
relacionados en las materias de medio ambiente y ordenamiento territorial se presenten
ante las autoridades competentes, asi como denunciar y ratificar lo que corresponda en
aqguellos casos en que resulte afectada directamente la Procuraduria;
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VII. Representar en los términos establecidos en la Ley y el Reglamento el interés
legitimo en cualquier procedimiento judicial o administrativo, en coordinacion con los
otros subprocuradores, quienes podran instruir a los servidores publicos de su
adscripcioén, a fin de comparecer y representar sus intereses ante cualquier autoridad;

VIII. Analizar la informacién y documentos que le sean proporcionados por las unidades
administrativas de la Procuraduria o que obren en sus archivos, a efecto de determinar
la procedencia de llevar a cabo acciones para la representacion del interés legitimo de la
poblacién en los términos establecidos en la Ley y el presente Reglamento;

IX. Representar en toda clase de juicios, incluyendo el de amparo, los intereses de la
Procuraduria, formulando la contestacion de las demandas que se tramiten ante érganos
jurisdiccionales, ofrecer y rendir pruebas, promover incidentes, interponer recursos,
formular alegatos, hacer promociones de tramite, autorizar delegados y allanarse a las
demandas previo acuerdo con el (la) Procurador(a); asimismo, formular y presentar las
demandas para solicitar la nulidad de actos o resoluciones favorables a los particulares,
actuar en los juicios de lesividad y realizar los demas actos procesales correspondientes
y en su caso desistirse de la accién, convenio o transaccion que corresponda;

X. Certificar los documentos que obren en los archivos de la Procuraduria, cuando
deban ser exhibidos en procedimientos judiciales, contenciosos, administrativos y en
general, para cualquier proceso, procedimiento o averiguacion;

XI. Expedir certificaciones en asuntos de su competencia;

XIll. Recibir y desahogar los recursos que presenten las personas fisicas o morales en
los términos establecidos en la Ley y el presente Reglamento y proponer al
Procurador(a) el proyecto de resolucién correspondiente;

XIll. Coordinarse con las demas unidades administrativas de la Procuraduria en el
ejercicio de sus funciones, atendiendo a la Ley, al presente Reglamento y a los
lineamientos que en su caso establezca la o el Procurador(a);

XIV. Proponer a la o el Procurador(a), en el ambito de su competencia, los lineamientos
juridicos que considere deban ser observados por las Subprocuradurias y otras unidades
administrativas, en el ejercicio de sus funciones

XV. Llevar a cabo las notificaciones, diligencias y actuaciones que requiera practicar
para el ejercicio de sus atribuciones, y

XVI. Las deméas que le encomiende la o el Procurador(a) o le confieran otros
ordenamientos juridicos y administrativos aplicables
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OBJETIVO GENERAL

Planear y coordinar la defensa juridica en los procesos judiciales donde la
Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal sea sefialada
como parte en juicio, ya sea como demandada, autoridad responsable, tercero
perjudicado o con el caracter con que intervenga, con la finalidad de evitar que se
dicten resoluciones o sentencias en contra de los intereses de esta Entidad.

POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

Elaborar y revisar todas las promociones relativas a proyectos de contestacion de
demandas, y en general de todo documento, en los juicios de nulidad, amparo,
laborales y civiles, asi como en cualquier controversia judicial en que se involucren los
intereses de esta Entidad.

Elaborar y revisar los informes previos y justificados que se deriven de la interposicion
de juicios de amparo en contra de actuaciones de esta Entidad o en los cuales el
guejoso presuponga una accién y omision de la Procuraduria Ambiental y del
Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, casos en los cuales, se deberan realizar
basquedas de antecedentes y con el apoyo técnico de las Subprocuradurias de
Ordenamiento Territorial y Proteccibn Ambiental, respectivamente se dé una
contestacion adecuada a las demandas de amparo insaturadas.

Términos para dar contestacion a las demandas correspondientes:

e Juicios de Amparo:

o Informe previo: 24 horas

o Informe Justificado: 5 dias

o Manifestaciones como tercero perjudicado: 10 dias (art 180 Ley de
Amparo)

e Juicios de Nulidad:
o Contestacion de demanda: 15 Dias
o Contestacion de demanda como tercero: 15 Dias
o Contestacion de ampliacion de demanda: 15 Dias

Requisitos de las contestaciones:
JUICIO DE NULIDAD

El demandado en un juicio de nulidad, en su contestacion y en la contestacion de la
ampliacion de la demanda expresaré:

I. Los incidentes de previo y especial pronunciamiento a que haya lugar;
Il. Las consideraciones que a su juicio impidan se emita decision en cuanto al fondo, o

demuestren que no ha nacido o se ha extinguido el derecho en que el actor apoya su
demanda;

lll. Se referirh concretamente a cada uno de los hechos que el demandante le impute
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de manera expresa, afirmandolos, negandolos, expresando que los ignora por no ser
propios 0 exponiendo cOMo ocurrieron, segun sea el caso;

IV. Los argumentos por medio de los cuales se demuestre la ineficacia de los
conceptos de nulidad; y

V. Las pruebas que ofrezca.
INFORME PREVIO

El informe previo se concretard a expresar si son 0 no ciertos los hechos que se
atribuyen a la autoridad que lo rinde, y que determinen la existencia del acto que de
ella se reclama, y, en su caso, la cuantia del asunto que lo haya motivado; pudiendo
agregarse las razones que se estimen pertinentes sobre la procedencia o
improcedencia de la suspension

INFORME JUSTIFICADO

Las autoridades responsables deberan rendir su informe con justificacion exponiendo
las razones y fundamentos legales que estimen pertinentes para sostener la
constitucionalidad del acto reclamado o la improcedencia del juicio y acompafiaran, en
su caso, copia certificada de las constancias que sean necesarias para apoyar dicho
informe.
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Unidad N° Descripcion de la actividad Tiempo
Administrativa
Oficina del 1 | Recibe y la turna a la Subprocuraduria de | 4 horas
Procurador/ Oficialia Asuntos Juridicos.
de Partes
2 | Recibe, registra y turna a la Direccibn de | 3 horas
Subprocurador de Servicios Juridicos
Asuntos Juridicos
Director de Servicios 3 | Recibe, registra e instruye a la Subdireccién de | 3 horas
Juridicos Asuntos Contenciosos.
Subdirector de 4 | Recibe, analiza la procedencia de la demanda
Asuntos a fin de determinar el sentido o estrategia para
Contenciosos realizar la contestacion de la demanda, o los
informes correspondientes, y turna
5 | Se buscan antecedentes de la demanda. Inmediato
¢ Existen antecedentes?
Lider Coordinador de No
Proyectos “C”
6 | Pasaala actividad 18
Si
7 | Se elabora Nota solicitando al area operativa | 3horas
los antecedentes
Subdirector de 8 | Recibe y revisa, que los datos solicitados sean 1 hora
Asuntos los necesarios para dar contestacion la
Contenciosos demanda o] rendir los informes
correspondientes.
¢ Esta correcto?
No
9 | Regresa el proyecto al Lider Coordinador de | "Mediato
Proyectos “C”, para su correccion.
(Pasa a la actividad 6)
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Unidad N° Descripcion de la actividad Tiempo
Administrativa
Si
10 | Se pasa a firma del Director de Servicios
Juridicos.
Direccion de 11 | Recibe y revisa. 1 hora
Servicios Juridicos
¢ Esta correcto?
No
12 | Regresa el proyecto al Lider Coordinador de Inmediato
Proyectos “C”, para su correccion.
(Pasa a la actividad 7)
Si
13 | Lo firma y lo envia al &rea operativa| 1hora
correspondiente.
Area operativa de la | 14 | Recibe y envia la documentacion solicitada a la | Variable
PAOT Subprocuraduria de Asuntos Juridicos.
Subprocurador de 15 | Recibe, registra y turna Inmediato
Asuntos Juridicos
Director de Servicios | 16 | Recibe, registra e instruye a la Subdirecciéon de | 3 horas
Juridicos Asuntos Contenciosos.
Subdirector de 17 | Recibe, registra e instruye al Lider Coordinador 1 dia
Asuntos de Proyectos “C”.
Contenciosos
Lider Coordinador de | 18 | Se elabora contestacion de demanda o los | Variable

Proyectos “C”

informes correspondientes.
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Unidad N° Descripcion de la actividad Tiempo
Administrativa
Subdirector de 19 | Recibe y revisa, que los datos del juicio, y el | 2 horas
Asuntos sentido de la contestacién de la demanda y/o
Contenciosos los informes sean los correctos.
¢ Esta correcto?
No
20 | Regresa el proyecto al Lider Coordinador de Inmediato
Proyectos “C”, para su correccion.
(Pasa a la actividad 18)
Si
21 | Se pasa a firma del Director de Servicios | MMediato
Juridicos.
Direccién de 22 | Recibe y revisa. 1 hora
Servicios Juridicos
¢ Esta correcto?
No
23 | Regresa el proyecto al Lider Coordinador de | MMediato
Proyectos “C”, para su correccion.
(Pasa a la actividad 18)
Si
Inmediato

24

Lo firma y lo envia a la autoridad jurisdiccional
correspondiente.

FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Oficina del Procurador
Oficialia de Partes

Subprocuraduria de Asuntos
Juridicos

Direccion de Servicios Juridicos

( INICIO )

1 A 4

Recibe, registra'y
turna la demanda y
acuerdo de admision .

2

Recibe, registray turna ala

> Direccién de Servicios
Juridicos

3

Recibe, registra e instruye a

A\ 4

la Subdireccion de Asuntos
Contenciosos.
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Subdireccién de Asuntos

Lider Coordinador de Proyectos

Subdireccién de Asuntos

7

¢, Se localizaron
antecedentes?

Se elabora Nota solicitando
al area operativa los

Contenciosos “C” Contenciosos
4

Recibe , analiza la
procedencia de la
demanda y turna

¢ 5

Se buscan antecedentes de

la demanda
SI

antecedentes

A\ 4

Nota Informativa

Recibe y revisa

10

¢ Esta correcto?

Juridicos.

Se pasa a firma del
Director de Servicios
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Direccion de Servicios Juridicos

Area operativa de la PAOT

Subprocuraduria de Asuntos
Juridicos

11

Recibe y revisa

¢ Esta correcto?

13

A\ 4

Se firma y se envia al area

operativa que corresponda

14

A 4
Recibe y envia
antecedentes a la

Subprocuraduria de
Asuntos Juridicos

v 15

Recibe, registra y
turna

A 4

]
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Direccién de Servicios Juridicos Subdireccion de Asuntos Lider Coordinador de Proyectos

Contenciosos “«C”

Recibe, registra e instruye a
la Subdireccion de Asuntos
Contenciosos.

16

v 17 2
Recibe , analiza la
demanda y turna

v 18
Recibe , y elabora la
contestacion de la
demanda/informes

19

Contestacion de
demanda

A

Recibe y revisa

¢ Esta correcto?

21 20

I

Se pasa a firma del
22 v Director de Servicios
Juridicos.

Recibe y revisa

Sl

¢ Esta correcto?

24

Se firmay se envia a
la autoridad
jurisdiccional

v

Fin
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OBJETIVO GENERAL

Representar el interés legitimo de los habitantes del Distrito Federal, asi como los
intereses de la Procuraduria Ambiental y del Ordenamiento Territorial del Distrito
Federal, al accionar al 6rgano investigador y persecutor de delitos, ya sea en el ambito
federal o local del Distrito Federal, a investigar probables acciones u omisiones que
puedan constituir delito(s), buscando ante todo la defensa de los derechos ambientales
y territoriales de los habitantes del Distrito Federal, asi como de aquellas conductas
positivas 0 negativas, que deriven en que esta Entidad sea victima o sujeto pasivo de
algun ilicito penal.

POLITICAS Y NORMAS DE OPERACION

Elaborar y revisar todas las denuncias penales que se presenten con motivo de la
sustanciacion de las investigaciones incoadas por esta Entidad, asi como de aquellas
gue deriven cuando esta Procuraduria, sea objeto de conductas tipificadas como
delitos.

Estas facultades seran ejercidas tanto en el ambito de la legislacion local del Distrito
Federal, como también cuando por la naturaleza de las acciones y omisiones, la
competencia sea federal de conformidad con la normatividad aplicable.

Términos para presentar denuncias penales:

Se debera analizar y atender a las reglas generales de prescripcion de los delitos de
gue se trate, diferenciando a su vez las que aplican en materia federal como local de
acuerdo a lo siguiente:

e Materia Federal:

» Los plazos para la prescripcion se duplicaran respecto de quienes se encuentren
fuera del territorio nacional, si por esta circunstancia no es posible integrar una
averiguacion previa, concluir un proceso o ejecutar una sancion.

> Laaccion penal prescribe en un afio, si el delito s6lo mereciere multa.

» Laaccion penal prescribird en un plazo igual al término medio aritmético de la pena
privativa de la libertad que sefiala la ley para el delito de que se trate, pero en
ningun caso sera menor de tres afios.

» La accién penal prescribird en dos afios, si el delito s6lo mereciere destitucion,
suspension, privacién de derecho o inhabilitacion.

» Cuando la ley no prevenga otra cosa, la accién penal que nazca de un delito que
s6lo pueda perseguirse por querella del ofendido o algun otro acto equivalente,
prescribird en un afio, contado desde el dia en que quienes puedan formular la
querella o el acto equivalente, tengan conocimiento del delito y del delincuente, y
en tres, fuera de esta circunstancia.

> Los plazos para la prescripcion de la accion penal seran continuos; en ellos se
considerard el delito con sus modalidades, y se contaran:

I.- A partir del momento en que se consumo el delito, si fuere instantaneo;

Il.- A partir del dia en que se realizé el Gltimo acto de ejecucion o se omitio la
conducta debida, si el delito fuere en grado de tentativa;

lll.- Desde el dia en que se realizé la Ultima conducta, tratandose de delito
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continuado; y
IV.- Desde la cesacion de la consumacion en el delito permanente.

Materia Local (Distrito Federal):

>

Los plazos para que opere la prescripcién se duplicaran respecto de quienes se
encuentren fuera del territorio del Distrito Federal, si por esta circunstancia no es
posible concluir la averiguacion previa, el proceso o la ejecucion de la sentencia.

En los casos de concurso ideal de delitos, la pretension punitiva prescribira
conforme a las reglas para el delito que merezca la pena mayor.

Salvo disposicién en contrario, la pretensién punitiva que nazca de un delito que
sélo puede perseguirse por querella del ofendido o algun otro acto equivalente,
prescribird en un afio, contado desde el dia en que quienes puedan formular la
querella o el acto equivalente, tengan conocimiento del delito y del delincuente, y
en tres afios fuera de esta circunstancia.

Los plazos para la prescripcion de la pretensién punitiva seran continuos; en ellos
se considerara el delito con sus modalidades y se contaran a partir de:

I. EI momento en que se consuma el delito, si es instantaneo;

II. El momento en que ceso la consumacion, si el delito es permanente;

[ll. El dia en que se realizo la dltima conducta, si el delito es continuado;

IV. EI momento en que se realizd el Ultimo acto de ejecucion o se omitio la
conducta debida, si se trata de tentativa; y

V. El dia en que el Ministerio Publico de la adscripcién haya recibido el oficio
correspondiente, en los casos en que se hubiere librado orden de reaprehension o
presentacion, respecto del procesado que se haya sustraido de la accién de la
justicia.

La pretensioén punitiva respecto de delitos que se persigan de oficio prescribira:

I. En un plazo igual al término medio aritmético de la pena privativa de la libertad,
incluidas las modalidades del delito cometido, pero en ningln caso sera menor de
tres afios. Esta regla se aplicard cuando la pena privativa de la libertad esté
sefialada en forma conjunta o alterna con otra diversa.

Il. En un afio, si el delito se sanciona con pena no privativa de la libertad.
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|Nombre del Procedimiento: DENUNCIA PENAL

Unidad N° Descripcién de la actividad Tiempo
Administrativa
Area Operativa de la 1 | Envia expediente para analisis de procedencia de No tiene
PAOT denuncia penal termino
Subprocurador de 2 Recibe, registra y turna a la Direccién de Servicios 1 dia
Asuntos Juridicos Juridicos
Direccidn de Servicios 3 Recibe, registra e instruye ala Subdireccién de
Juridicos Defensoria de los Derechos Ambientales y ldia
Territoriales
Subdireccién de 4 | Recibe , analiza la procedencia de la denuncia 3 dias
Defensoria de los
Derechos Ambientales y
Territoriales ¢ Existen elementos para denunciar?
Si
5 | Turna para elaboracion de proyecto de denuncia
penal 5 dias
No
6 | Turna para elabora nota informando al area 2 dias
operativa la improcedencia de la denuncia
Enlace “C” 7 | Se elabora Proyecto de Denuncia 7 dias
Subdireccién de 8 | Larevisay laturna a la Direccion de Servicios 2 dias
Defensoria de los Juridicos
Derechos Ambientales y
Territoriales
Direccién de Servicios 9 | Larevisa, se turna a Subprocuraduria de Asuntos 2 dias
Juridicos Juridicos
Subprocuraduria de 10 | Larevisa, firmay turna a la Subdireccion de 2 dias
Asuntos Juridicos Defensoria de los Derechos Ambientales
Subdireccion de 11 | se presenta denuncia penal ante la Autoridad
Defensoria de los correspondiente y se informa de ello al Area
Derechos Ambientales y Operativa
Territoriales
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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Nombre del Procedimiento:

DENUNCIA PENAL

Area Operativa de la PAOT

Subprocuraduria de Asuntos
Juridicos

Direccion de Servicios Juridicos

( INICIO )

1 \ 4

Envia expediente para
andlisis de procedencia
de denuncia penal

2

Recibe, registray turna ala

> Direccidn de Servicios
Juridicos

3

Recibe, registra e instruye ala
Subdireccién de Defensoria de

» los Derechos Ambientales y
Territoriales

]
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Subdireccion de Defensoria de los Enlace “C” Subdireccién de Defensoria de los
Derechos Ambientales y Derechos Ambientales y
Territoriales Territoriales

4

Recibe , analiza la
procedencia de la
denuncia

¢ Existen elemento
Para denunciar?

1
5 —
Turna para elaboracion
de proyecto de denuncia
penal
6 v 7

Turna para elabora Nota

o| informando al drea operativa

la improcedencia de la
denuncia

Se elabora Proyecto

A\ 4

Denuncia

Nota
informativa

Recibe y revisa

v

¢ Esta correcto?
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Subdireccion de Defensoria de los
Derechos Ambientales y
Territoriales

Direccion de Servicios Juridicos Subprocuraduria de Asuntos

Juridicos

Recibe y revisa

I
S 10

¢ Esta correcto?

A\ 4

Recibe y revisa

NO SI

¢ Esta correcto?

Se firma y turna
para tramite.

I 11
v

Se entrega al area operativa
que corresponda o a la
autoridad investigadora

correspondiente,
notificando al area
operativa su presentacion.

Denuncia

Nota
informativa

Responsable

Lic. Edna Marta San Juan Valenzuela
Directora de Servicios Juridicos




