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COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

TIPO DE SESION FECHA
ORDINARLA 15:07:2015

ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2015

En la Ciudad de Mexico. Distrito Federal, siendo las once horas del dia quince de julio de
dos mil quince, reunidos en la sala de juntas del sexto piso de esta Entidad. ubicada en
Avenida Medellin namero 202, sexto piso. Colonia Roma, C.P. 06700, Delegacion
Cuauhtémoc. para celebrar la Segunda Sesion Ordinaria del ejercicio 2015, del Comité
Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Procuraduria Ambiental v del
Ordenamiento Territorial del Distrito Federal en adelante PAOT-DF, las v los servidores
publices: Licenciada Leticia Lopez Aguilar, Presidente v Coordinadora Administrativa;
Licenciada Oralia Reséndiz Marquez, Secretaria FEjecutiva v Responsable de la Oficina de
Informacion Publica: C. Noemi Gomez Gareia, Secretaria Técnica, Coordinadora de
Archivo y Lider Coordinador de Proyectos “C™: Licenciada Claudia Consuelo Mejia
Martinez, Vocal Suplente de la Oficina del Procurador v Lider Coordinador de Provectos
“C7; Maestra Estela Guadalupe Gonzalez Herndndez, Vocal Suplente de la Subprocuraduria
de Proteccion Ambiental v Directora de Atencidon e Investigacién de Denuncias
Ambientales; C. Melissa Ceballos Castafieda, Vocal Suplente de la Subprocuraduria de
Ordenamiento Territorial ¥ Asistente Operativo; C. Ligia Lopez Aguilar, Vocal Suplente de
la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos ¥ Lider Coordinador de Proyectos “A™; C. Martha
Gabriela Cuapio Alvarez, Vocal Suplente de la Coordinacion Técnica ¥ de Sistemas v
Asistente Operativo; Licenciada Jannet Josefina Gonzéilez Palafox, Vocal Suplente de la
Coordinacion de Participacion Ciudadana y Difusion v Lider Coordinador de Provectos “A";
Contadora Pablica Karina Noemi Martinez Alvarez, Vocal Suplente de la Coordinacion
Administrativa y Lider Coordinador de Proyectos “C”; Licenciada Brenda Daniela Araujo

Castillo, Representante del Area de la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos ¥ Subdirectora P
de Denuncias; Licenciado en Contaduria Piblica Rubén Alvarez Maciel, Representante del " 5
Area de Recursos Financieros ¥ Humanos v Jefe de Unidad Departamental de Informacion |
Programatica Presupuestal; Maestra en Ciencias Amabel Paula Herndnder Sdnchez

Representante del Area de la Coordinacién Técnica y de Sistemas v Subdirectora de
Formacion de Capacidades; y Licenciada Sandra Maricruz Souza Arrazola, Contralora
Interna en la Procuraduria Ambiental v del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, a

fin de dar cumplimiento a las disposiciones establecidas en el articulo 17 de la Ley de 'I'i

Archivos del Distrito Federal y Circular Uno 2014, numeral 7.4.6., la cual se desarrolld bajo VA

el sigutente Orden del DHa ——mmmmem e e e § S&
L )11 113 4 L 1) 1 S —— ‘?’d‘” -

1) Acreditacion de los Integrantes del COTECIAD-PAOT-DF.w--omm g

2)  Lista de Asistencia v declaracion del quorum. —-—--—---emeomommeeeee el N _

3} Seguimiento de Acuerdos, —-—————————————————-»--—--------------——————————-—-—-~-*+-----—---—————— ? ﬁ
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2015

3.1 Acuerdo A2-ORD-02-2014 Los miembros del COTECIAD aprucban la baja de

la documentacién de la Oficina del Procurador, Subprocuraduria de Proteccion
Ambiental y Coordinacion Técnica y de Sistemas y se hard la  difusion
correspondiente en los espacios destinados para ello por un periodo de 30 dias

L I e T U

4) I OIS, ~ e e m e e e e
4.1 Expedientes entregados por las Unidades Administrativas a la Unidad de Archivo en

el mes de mayo de 20018 mmm e

5} Presentacion de Cas0s.—msmmmmmmms s e

3.1 La Oflicima del Procurador y Lider Coordinador de Provectos “C”. solicita a los

integrantes de este Comité la autorizacién para el inicio del procedimiento de valoracidn,

para la Baja Documental o Depuracién de las Series Documentales CGO01
(Correspondencia general) del afio 2002 al 2008 de la Oficina del Procurador, de
conformidad con el numeral 7.5.12, fracciones I y IV de la Circular Uno 2014
“Normatividad en materia de administracion de recursos para las dependencias. unidades ;
administrativas, unidades administrativas de apoyo téenico operativo.  drganos /-
desconcentrados y entidades de la administracién piblica del Distrito Federal ™, emitida por / .

/

la Olicialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal, --—------=emmeeee - —-

5.2. La Oficina de Informacion Piblica, solicita a los integrantes de este Comité la
autorizacién para el inicio del procedimiento de valoracién para la baja documental o
depuracion de las Series Documentales CGO01 (Correspondencia general) del afio 2011, &
MOOOZ (Minutarios) del afio 2009 al 2011 de la Direccion de Denuncias v Atencidn |
Ciudadana: CGO01 (Correspondencia general) del afio 2002 al 2010, M0002 (Minutarios)
del 2003 al 2011 ¥ AI012/9 (Solicitudes de PGI) de los afios 2009 v 2010 de la Direccidn de ' L]
f{_?' Servicios Juridicos, adscritas a la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, de conformidad
_,fj" con el numeral 7.5.12, fracciones 1 v IV de la Circular Uno 2014 *Normatividad en materia
/" de administracién de recursos para las dependencias, unidades administrativas, unidades ] Qé
: administrativas de apovo técnico operativo, érganos desconcentrados ¥ entidades de la {0
’/‘; administracién publica del Distrito Federal”. emitida por la Oficialia Mayor del Gobierno | /i«
del Distrito Federal.--—--—memmsocem - !

5.3 La Coordinacion Tecnica y de Sistemas, solicita a los integrantes de este Comité la
autorizacion para el inicio del procedimiento de valoracién, para la Baja Documental o
Depuracion de las Series Documentales MOOD2 (Minutarios) del afio 2002, 2004 al 2008,
CGO01 (Correspondencia general) 2003 al 2005, 2007 v 2008; $S8025 del afio 2003 al 201 3 |
PPU26 del afio 2011 w 2012, de conformidad con el numeral 7.5.12, fracciones [ v 1V de | “j_
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La Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar en su calidad de Presidente v Coordinadora
Administrativa, les da la cordal bienvenida a la C. Melissa Ceballos Castafieda, Asistente
Operativo. quien fungira como Vocal Suplente de la Subprocuraduria de Ordenamiento
Territorial y la C. Martha Gabriela Cuapio Alvarez, Asistente Operativo. quien fungird como
Yocal Suplente de la Coordinacion Técnica v de SiStemas. —-—-——--mmmmmmm oo

2) Lista de Asistencia.

La Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar en su calidad de Presidente y Coordinadora
Administrativa, agradece su presencia v previa verificacion de que se encontraban los
Miembros con derecho a voz ¥ voto. la C. Noemi Gomez Garela, Coordinadora de Archivos
v Secretaria Técnica, le informa de la existencia del quérum suficiente para celebrar las
Sesion ¥ se recabd la firma de los presentes. -—---o--oo oo oo

En uso de la palabra, la Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar en su calidad de Presidente y
Coordinadora Administrativa, informa que al revisar el contenido de la Carpeta que fue
enviada para esta Sesion Ordinaria, se realizaron algunas correcciones siendo éstas las
U L s e e e e o i i i

3. Informes

3.1 En el rubro de expedientes entregados por las unidades administrativas a la unidad de

archivo al mes de mayo de 2015 existe un error en la sumatoria de los expedientes recibidos
para resguardo, el total de expedientes es el que se muestra en la pantalla,------— oo

4.1 En referencia a la solicitud realizada por las Unidades Administrativas respecto a la
procedencia de baja documental o depuracién de varias series documentales v el Dictamen

/__,/ de los miembros del COTECTAD . o mmm o

\\:‘?H
e

Aqui es preciso aclarar que una vez que las dreas presentaron las solicitudes de depuracion
de series documentales (16 junio) se procedié a revisar los formatos correspondientes,

mismos que fueron modificados por las dreas, en razon de lo anterior existe diferencia entre
la fecha de los oficios de solicitud v los formatos de inventarios validados por las areas. (22

1 1
“\'[\4.3 Solicitud de baja documental o depuracion de series documentales de COTESI, ~eeemmmmmv
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Circular Uno 2014 “Normatividad en materia de administracion de recursos para las
dependencias, unidades administrativas, unidades administrativas de apoyvo técnico
operativo. organos desconcentrados y entidades de la administracion publica del Distrito
Federal™, emitida por la Oficialia Mavor del Gobierno del Distrito Federal.

5.4 La Subprocuraduria de Proteccion Ambiental, solicita a los integrantes de este Comité la
autorizacion para el inicio del procedimiento de valoracion, para la Baja Documental o
Depuracion de la Serie Documental: M0002 (Minutario) de los afios 2006 y 2007, de
conformidad con el numeral 7.5.12, fracciones [ v IV de la Circular Uno 2014
“Normatividad en materia de administracion de recursos para las dependencias, unidades
administrativas, unidades administrativas de apoyo técnico operalivo, drganos
desconcentrados ¥ entidades de la administracion pablica del Distrito Federal”, emitida por
la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal. —--——-————

6} La Coordinacion Administrativa, solicita a los integrantes de este Comité la aprobacion a
la moedificacion del Cuadro de Disposicion Documental de la Subdireccion de Recursos
Financieros ¥y Humanos, de conformidad con los articulos 29, 30, 31 v 32 de la Ley de
Archivos del Distrito Federal v del numeral 7.6.1, de la Circular Uno 2014 “Normatividad
en materia de administracién de recursos para las dependencias, unidades administrativas,
unidades administrativas de apoyoe técnico operativo. organos desconcentirados v entidades
de la administracion piblica del Distrito Federal”, emitida por la Oficialia Mayor del
Gobierno del Distrito Federal, mismo que se acompana a la Carpeta correspondiente el
cuadro completo.---------—- - e e e e

7} La Coordinacion de Archivos, solicita a los integrantes de este Comité, se integre el
“Grupo de Trabajo de Valoracién Documental™, que de conformidad con el numeral 7.5.12,
fraccidn 11I, de la Circular Uno 2014 “Normatividad en materia de administracion de
recursos para las dependencias. unidades administrativas, unidades administrativas de apoyo
técnico operativo, organos desconcentrados v entidades de la administracion publica del
Distrito Federal™, emitida por la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal, debera
cenformarse por cuando menos un representante del drea Juridica, uno del area Financiera,

uno de la Coordinacidn de Archivos. uno del drea generadora de la documentacion, ¥ uno

del Organo Interno de Control.

1

DESARROLLO DE LA SESION <.
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2015

modificaba el acta ¥ se turnaba a firma para su posterior incorporacién a la Seccidn de
Transparencia del portal de la PAOT. Asimismo informa a los integrantes del Comité, que a
partic de esta Sesion, se enviard el Acta para su revision v comentarios ¥ una vez
incorporados €stos, se presentard para firma en la siguiente Sesién Ordinaria. A este respecto
pregunta a la Lic. Oralia Reséndiz Marquez, en su calidad de Responsable de la Oficina de
Informacion Pablica, si existe algin problema por incorporar el acta en el portal hasta
pasados tres meses de 1a SeSION, —mmmmmmmmmmmee s oo e

En uso de la palabra la Lic. Oralia Reséndiz Marquez, Secretaria Ejecutiva y Responsable de
la Oficina de Informacién Pablica, sugiere que se envie un borrador con una levenda que
indique que estd en “proceso de aprobacion”, ——---m-m s

En uso de la palabra, la Lic. Sandra Maricruz Souza Arrazola. Contralora Interna en esta
Procuraduria, solicita se revise la normatividad, va que en cada Sesion debe estar presente el
Responsable del Archivo de Concentracion v el Responsable del Archive HistGrico, ---------

La Lic. Leticia Maria Lépez Aguilar en su calidad de Presidente v Coordinadora
Administrativa, aclara que en la PAOT-DF no se cuenta con Archivo Histérico. v la C.
Noemi Gomez Garcia es la Responsable del Archivo de Concentracion. —---------sms=---zmmv

3) Seguimiento de Acuerdos.

I ik Avnerdo Accidn a realizar I Aren [ Actuaciin Estarus
Resprnsalsle
A2-DRID-h2-20104 Los miembirs cel Coercinas in de CONCLUIDC
COECLAD 2priekan am ;

v Tenemles
e del s

En uso de la palabra la Lic, Leticia Maria Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente ¥
Coordinadora Administrativa, informa que con fecha 11 de mavo del presente afio, se
remitio mediante oficio No, PAOT-05-300/153-0040-2014 a la Direccién f]}eneral de

iepte con toda la
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2015

Existe correccion en la caratula, dice; de la serie documental SS023 del afio 2003 al 2010,
2012 v 2013. debe decir del afio 2003 al 2013, — oo

Se excluye de la solicitud de baja documental o depuracion de la serie PP026 pricticas
profesionales del ejercicio 2013, en virtud de que hasta diciembre cumple su vigencia

documental, —=-m s

5. En la solicitud de modificacion del catdlogo de disposicion documental de la Subdireccién
de Recursos Financieros ¥ Humanos de la Coordinacion Adminisirativa. solo se incluvé el
resumen de los movimientos requeridos para facilitar su identificacin, el catdlogo completo
se presenta en pantalla, mismo que se acompania a la Carpeta comrespondiente, --—--=-=-m- -

6. La Coordinacion de Archivos solicita la integracion del Grupo de Valoracion Documental
y debe decir: Grupo de Trabajo de Valoracion Documental.--=--m=msmemommomomm e e

2) Declaratoria de quérum.

La Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente v Coordinadora
Administrativa, después de wverificar la lista de asistencia de los presentes, emitio la
declaratoria del quérum suficiente para llevar a cabo la presente Sesion, por lo que se emite
S e T

Acuerdn  Existe el gqudrum requerids: para declarer tormalmente insaiads e Scgunda
AL-ORD-02-2015  Sesidn Ordingria 2015 del COTECIAD-PACT-DF, por lo que odos Tos
acuerdos que en éstz se apruchen se consideraran valldos, ——-mmemmmceeeeeeee s

En uso de la palabra. la Lic. Sandra Maricruz Souza Arrazola, Contralora [nterma en esta
Procuraduria, pregunta si no se va a revisar v firmar el Acta de la Primera Sesion Ordinaria.

La Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente v Coordinadora
Administrativa, informa que el Acta de la Primera Sesién va se esta finmada, toda vez que
con anterioridad se manejaba que una vez llevada a cabo la Sesion, se turnaba el acla a los

ntecrantes del li"l"‘fal'l{) co[egiado ara sus CGIHEDt&riDS ¥oouna wvez '-,-'erti
g g I 3 tida
)




T v CDMX

SRR TE MENLG

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS

TIPO DE SESION FECHA
ORDINARTA 15:07:2015

| ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2015

5) Presentacion de Casos.-

En uso de la palabra, la Lic. Leticia Maria Lépez Aguilar, en su calidad de Presidente v
Coordinadora Administrativa, manifiesta que mediante correo electronico, se realizo la
solicitud a las Unidades Administrativas que integran la Entidad, para que en caso de que se
contara con alglin caso que se requiriera ser tratado por este Comité se presentara. Derivado
de esta peticion se recibieron las solicitudes de los casos que a continuacién detallaran las
areas solicitantes, mismos que se someten a aprobacion de los miembros del organo
colegiado.

En seguimiento al punto 5.1 del Orden del Dia.———-esomoomm e mmmmmee

En uso de la palabra, la Lic. Claudia Consuelo Mejia Martinez, Vocal Suplente de la Oficina
del Procurador y Lider Coordinador de Proyectos “C™. solicita a los integrantes de este
Comité la autorizacion para el inicio del procedimiento de wvaloracién, para la Baja
Documental o Depuracién de las Series Documentales CGO01 (Correspondencia general)
del afio 2002 al 2008 de la Oficina del Procurador, de conformidad con el numeral 7.5.12,
fracciones 1 v IV de la Circular Uno 2014 “Normatividad en materia de administracion de
recursos para las dependencias, unidades administrativas, unidades administrativas de apovo
técnico operativo, organos desconcentrados v entidades de la administracion publica del
Distrito Federal ™. emitida por la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal,--------—-

En uso de la palabra, la Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente i
Coordinadora Administrativa, pide a los integrantes de este Comité si existe alguna
observacion o comentario respecto a esta solicitud, ¥ no habiendo comentario en contrario se
les pide que manifiesten su voto.

/ Acuerdo  De conformidad con el numeral 75,12, fracciones | v [V de la Cireular Una
i AJ-ORD-02-2015 2014 “Neoematividad  en materiz de administrecidn de recursos para lus
7/ dependencias, uridades administratives, unidades administrativas de zpoyo
P/ teenico eperative, drganes desconcentrados v entidades de la administraciin

plblicy del Distrito Federal™, las integrantes del Comite Téonicn Internn e
Adnunistracian de Documentos de la PAOT-DF, aprueban por unanimidad de
vitos el inicia del procedimiento de walaracidn parz 12 Baja Decumentzl o

Diepru nde las Series Diecumentales CGOG {Correspondencia general) del
afe 20 2008 de la Oficing del Procemadar —mememeee e —
\\En seguimiento al punto 5.2 del Orden del Dia, ~—-—vmeemem ol da
A
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ACTA DE LA SEGUNDA SESION ORDINARIA 2015

documentacion de baja documental para su dictamen v el registro correspondiente.
recibiendo contestacion por medio del oficio No. OM/DGRMSG/DAL 17942015 de fecha
28 de mayo de 2015, signado por el C. Nephtali Gustavo Ignacio Pérez, Director de
Almacenes e Inventarios de la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal, en ¢l cual
nos devuelve el expediente enviado con la documentacion para Baja Documental, para que
se regularice el procedimiento y se remita nuevamente para su registro, por lo que se da por
concluido el presente Acuerd. —— - —mmmmmm e

4) Informes,

4.1 La Lic. Leticia Maria Lépez Aguilar en su calidad de Presidente ¥ Coordinadora
Administrativa hace del conocimiento de los integrantes del COTECIAD que los
Expedientes entregados de acuerdo al calendario autorizade por las Unidades
Administrativas a la Unidad de Archivo, al 15 de mayo de 2015 son los siguientes: -——-—-----

MES grf:f' SPA  SOT  SAJ COPADI COTESI CA. TOTALES
Ene 10 178 162 0 0 0 0 350 )
Mar i 448 o o it 0 0 448
May 12 o i 0 0 0 495 507
Jun
Sep
MNov
2 626 162 i} 0 0 495 1305 H
Total b
Y i\
3
1
\

En uso de la palabra, la Lic. Leticia Maria Lépez Aguilar, en su calidad de Presidente y . J\
Coordinadora Administrativa, informa que hasta el mes de mavo del presente afio, fueron ‘ll =3
entregados 1305 expedientes, y solicita a los integrantes del COTECIAD-PAOT-DF, ¥
manifestar si existe alguna observacion o comentario respecto de este punto. v al no haberlo ;
se procede a emitir el siguiente,

| %
Acuerdo  Las inregrantes  del  Comité Téenieo [nterno  Je Administracidn  de | !
AZ-ORD-02-2015  Documentes de la PAOT-DF, toman conocimiento del nimera de expedientes -"‘ Y a
entregades por as distintas usidades deleg PAOT-DF. - mommepflme e e emeeee I
i :;{
A / —
r'/ i -
——
el
AL
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unidades administrativas, unidades administrativas de apoyo técnico operativo, drganos
desconcentrados y entidades de la administracion pablica del Distrito Federal”, emitida por
la Olicialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal.

En uso de la palabra, la Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente v
Coordinadora Administrativa, pide a los integrantes de este Comité si existe alguna
observacién al respecto, no habiendo comentario en contrario se les pide que manifiesten su
YOLO.

Acuerdo  De conformidad con el numeral 7502, fracoiones [y 1V de Ja Cireular Une
AS-ORD-02-2015 2014 “Nermatvidad en materia de administraciém de recorsas pasa las
dependencias, unidades administrativas, unidades administrativas de apova

téenico operativiy, drgancs desconcentrades y entidades de la administracion

piiblica del Distrito Federal™. los integrantes del Comité Técnica Interno de
Acminatracidin de Documentos de la PAOT-DF, aprochan por unanimidad de

worns el inicie del procedimiento de valorzciin para la Baja Docurmental o
Depuraciin de las Series Documentales MODD2 {Mmurarios) del afo 2002,

2004 al 2008, COMHY {Correspondencia general) 2003 al 2008, 2007 + 2008;

SSUZ5 del afic 2003 al 2013, PPO26 del afio 2011 ¥ 2002, de la Coordinacian

Teemea v de SRS e e e

En seguimiento al punto 3.4 del Orden del D, -«==-smmmmmmmsoomimoam oot oo

En uso de la palabra, la Maestra Estela Guadalupe Gonzélez Hernandez, Vocal Suplente de
la Subprocuraduria de Proteccion Ambiental, solicita a los integrantes de este Comité la
autorizacion para el inicio del procedimiento de valoracion, para la Baja Documental o
Depuracién de la Serie Documental: M0O00O2 (Minutario) de los afios 2006 v 2007, de
conformidad con el numeral 7.5.12. fracciones | v 1V de la Circular Uno 2014
“Normatividad en materia de administracién de recursos para las dependencias, unidades
administrativas, unidades administrativas de apovo téenico  operativo, arganos
desconcentrados y entidades de la administracion piblica del Distrito Federal™, emitida por
la Oficialia Mayor del Gobierno del Distrito Federal,

En uso de la palabra, la Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente ¥
Coordinadora Administrativa. indica a los integrantes de este Comité que en caso de no
haber algtin c?mentario u observacion al respecto, se sirvan manifestar su vot0.,—————-—-m-—-
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En uso de la palabra, la Licenciada Oralia Reséndiz Mdarquez, Secretaria Ejecutiva v
Responsable de la Oficina de Informacion Publica. solicita a los integrantes de este Comité
la autorizacion para el inicio del procedimienio de valoracion para la baja documental o
depuracion de las Series Documentales CGO0| {Correspondencia general) del afio 2011,
MOOOZ (Minutarios) del afio 2009 al 2011 de la Direccidn de Denuncias v Atencién
Ciudadana; CGO01 (Correspondencia general) del afio 2002 al 2010, M0002 (Minutarios)
del 2003 al 2011 y AJO12/9 (Solicitudes de PGJ) de los afios 2009 v 2010 de la Direccion de
Servicios Juridicos, adscritas a la Subprocuraduria de Asuntos Juridicos, de conformidad
con el numeral 7.5.12, fracciones I v TV de la Circular Uno 2014 “Normatividad en materia
de administracidn de recursos para las dependencias, unidades adminisirativas, unidades
adminisirativas de apoyo técnico operativo, drganos desconcentrados v entidades de la
administracion publica del Distrito Federal”, emitida por la Oficialia Mavor del Gobierno
O I B T o B T ———

En uso de la palabra, la Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente v %
Ceoordinadera Administrativa, pide a los integrantes de este Comité que de no existir algin /
comentario u observacion al respecto, se sirvan manifestar su ot ————-—-—-—-—mmmmmmmmm -

Acuerdo  De cooformidad con el numeral 73,12, fracoiones |y 1V de 1z Cirenlar Loo
A4-ORD-02-2015 2002 “Normatwidad er matesiz de adminstacion de recursos parz las
dependencias. unidades admizistratives, uwnidades admicistrativas de apove
wéenico operalivo, drgancs desconcentrados v entidades de lo scministraci

pablcs del Distrivn Federal”, los integranies del Comité Técnicn Interna do

Admuoistracicn de Documezios de la PAOT-DF, aprochan por conanimidad de

wonos gl micio del procedimients de valotacidn para la Baja Dacumenal o

Depuracicn de las Sertes Documeantales OG0 [ Carrespondencia general) dzl afc

2 (Minutaries) del aio 2009 al 2011 de la Direcooon de Denuncias v
a Codadana: COIL {Cerrespondencia general} cel afio 2002 al 2011, /
Q002 Odinutarios) dal 2002 al 2001 » A2 (Solicitudes de PG de los afios
2068 v 2010 de fa Direceion de Servicies Juridicos, adserites a la Subprocuraduria

HI|

ce Asunos Juridices, o e e e

En seguimiento al punto 3.3 del Orden del Dia, —==mmm e emm o e

En uso de la palabra. la C. Martha Gabriela Cuapio Alvarez. Vocal Suplente de la
Coordinacion Técnica v de Sistemas. solicita a los integrantes de este Comité la autorizacion
para €l inicio del procedimiento de valoracion, para la Baja Documental o Depuracion de las
Series  Documentales MO002Z  (Minutarios} del afio 2002, 2004 al 2008, CGOOL
(Correspondencia general) 2003 al 2005, 2007 y 2008, SS023 del afio 2003 al 2013; PP026
del afio 2011 ¥ 2012, de conformidad con el numeral 7.5.12, fracciones [ v IV de la Circular
Uno 2014 "“Normatividad en materia de administracion de recursos para l‘ﬁé,,?dependencias,

Gond Temm ere e s evzcin de Lo _nz-hs
Tz
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Acuerdo  De conformidad con ¢l numeral 7.5.12, fracciones [y 1V de la Cireular Une
A6-ORD-02-2015 2014 “Normabvided en maieria de administracion de recursas para lis
dependencias, unidades adminisirativas, unidades adminsizativas de apoyo

wéenico operativo, Organas desconcenmacos ¥ oentidades de la administracion

piblica del Distrile Federal”, los mtegrantes del Comité Téemeo Interno de

Administracion de Documentes de fa PAOT-DF, apriehan por unammidad de

vatos el intcie del procedimiento de valoragidn, pata la Bajz Documental o

Depuracion de la Serie documental: MOMK2 (Minutarial de los afios 2006 v

2007 de Iz Subprocuraduria de Proceceidn Ambicntal, .

En seguimiento al punto 6 del Orden del Dig e em oo s

En uso de la palabra, la Contadora Piiblica Karina Noemi Martinez Alvarez, Yocal Suplente
de la Coordinacion Administrativa, solicita a los integrantes de este Comité la aprobacidn a
la modificacion del Cuadro de Disposicion Documental de la Subdireccion de Recursos
Financieros ¥ Humanos, de conformidad con los articulos 29, 30, 31 y 32 de la Ley de
Archivos del Distrito Federal v del numeral 7.6.1. de la Circular Uno 2014 “Normatividad
en materia de administracion de recursos para las dependencias. unidades administrativas,
unidades administrativas de apovo téenico operativo, organos desconcentrados v entidades
de la administracion piblica del Distrito Federal”, emitida por la Oficialia Mayor del
Gobierno del Distrito Federal, mismo que se acompafa a la Carpeta correspondiente el
cuadro completo.

En uso de la palabra, la Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente ¥
Coordinadora Administrativa, indica a los integrantes de este Comité que en caso de no
haber algtin comentario u observacion al respecto. se sirvan manifestar Su YOO, ——--—-----==---

Acuerde  De conformidad con los articules 29, 300 31 v 32 de la Ley de Archivas del
AT-ORD-02-2015  Dustrito Federal v del numeral 7.6:1, de la Cirealar Une 2002 *Normatividad
en materia de administracion de recursas para las dependencizs, unidades
administrativas, unidades administrativas de apove tenica operative, drzanos
desconcentrados v eobdades de la administracian piblica del Distrin
Federal™, los integrantes del Comité Téeaico Interno de Admicistracion Jde
Documentos de la PAOT-DF, apruchan por onanimicad de wotos la
madificaciin del Cuadro de Déisposicicn Docomental de lao Subdireccion de
Fecurses Financieros v Humanos, . --

En seguimiento al punto 7 del Orden del Dia, - mmmmmmmmmm e e e e e e e
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En uso de la palabra, la C. Noemi Gomez Garcia. Secretaria Técnica y Coordinadora de
Archivos, solicita a los integrantes de este Comité, se integre el “Grupo de Trabajo de
Valoracion Documental™. que de conformidad con el numeral 7.5.12, fraccidn 111, de la
Circular Uno 2014 “Normatividad en materia de admlmsirac-l{m de recursos para las
dependencias, unidades administrativas, unidades administrativas de apoyo  técnico
operativo, organos desconcentrados y entidades de la administracién publica del Distrito
Federal”, emitida por la Oficialia Mayor del Gobiemo del Distrito Federal, deberd
conformarse por cuando menos un representante del drea Juridica, uno del area Financiera.
une de la Coordinacion de Archivos, uno del drea generadora de la documentacion, y uno
del Organo Interno de Control.

En uso de la palabra, la Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar, en su calidad de Presidente v
Coordinadora Administrativa, solicita a los presente que en caso de no existir algin
inconveniente, en este acto se integre el Grupo de Trabajo de Valoracién Documental. para
levar a cabo la revision de la documentacién que se va a depurar, por lo que solicita a los
integrantes de este Comité nombren a los representantes de cada drea v de conformidad con
lo manifestado se emite el siguiente,

Acuerdo Do contormidad com el numerzl 7.5,12, fraceiom (1L de la Circular Uno 2014
AB-ORD-02-2015  “Nedratividad  en materda de  adeinistracidin de  recur para  las
dependencizs, uridades adminiscrativas, unidades administrativas de apeyo

tenico cperative, drganos desconcentrados v entidades de o administracicn

niblice del Desirite Federal™, las integrantes del Comité Téonico [nterno de

Administracian de Docunentos de la PAOT-DF. anruekan por unanimidad de

volos la imtegracion del Grupa de Trabajo de WValeracion Documental,

conformado port Ana Laurz Hernéndez Marin, Enlace “A™ de la Contrelaria

Interna en la PAOT-DF o Karla Davaca Ahascal Mar, Asistente Operativo de

la Contraioria Intemna en le PAOT-DF: Licereinda Brenda Deciela Arayjo

Castillo, Renresenante del Area Juridica v Subdirectors de Denuncizs:

Licenciade en Contaduria Piblica Rubén Alvarez Maciel, Representante del

Area Financiera y Contanle v Jefe de Unidad Departamental de Informacidn

Programatica Prosupuestal; IC'. Noemi Gamez Garciy, Seerctaria Téenica,

Covrdinaders de Archive » Lider Coordinador de Proyecios “C™, por las

Lnidades Administrativas generadoras de la documentacién: Licenciads

Claudin Consuele Melia Martines, Vocal Suplente de la Oficing del

Precurader v Lider Covordinador de Provecws “C"; Moo Algjacdro Vifas

ega, Subdirector de Defenserla de  los Derechos  Ambientales s

riales v Lic, Yorem: Maring Trevifio Camache, Lider Coordirader de
Proyectos "A”, dela Subprocuraduria de Asuntos Juridicos; C. Devanir
Pf_'rq_z Cru?._ Tecnice Especializade de la Subprocuraduria de Proceceide
L C. Martha Gabriela Cuapio Alvarez, Vaocal _E.’@ﬁ]-:ﬂlc de I
it Téeniea v de Sistemes v Asistente Upemtiu-n._,»i'-}.-'f----————————---

]
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8) Asuntos Generales.

No se presentd ningun asunto-—-------------=-=---- e e e e

La Lic. Leticia Maria Lopez Aguilar. en su calidad de Presidente v Coordinadora
Administrativa, procedio a preguntar a los miembros del COTECIAD, si existia algtn otro
comentario. ¥ al no existirlo, se da por concluida la Sesion Ordinaria, siendo las doce con
veinticinco minutos del dia de su inicio, firmando al margen v al calce los integrantes del
Comite Técnico Interno de Administracién de Documentos de la Procuraduria Ambiental y
del Ordenamiento Territorial del Distrito Federal, que en ella intervinieron. ————-------/

|
Lie, Leticia Lopez Aguilar
Presidente ¥ !
Coordinador Adminismrativo
M

Lic. Oralia Reséndiz Mirquez ' Q 1

Secretaria Ejecutiva v LY,
[

PN

el

Titular de la Oficina de Tnformacidn Poblica
| . o et

C. Moemi Gomer Garcia Fid e
Secretaria Téenica, Coordinadora de Archivos v Lider - '
Coordinador de Pravectos »C"

Lie. Claudia Consuelo Mejia Martinez
Vocal Suplente Oficina de Procurador
v Lider Coordinader de Proyectos “C”

Mtra. Estela Guadalupe Gonedler Herniindez
Wocal Suplente SPA v Directora de Atencion e
Investigacion de Denuncias Ambientales

C. Melissa Ceballos Castanieda
Vocal Suplente de SOT
v Asistente Operative

a1 Clozra
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C. Ligia Lopez Aguilar
Voecal Suplente de SAT
Lider Coordinador de Provectos “A”

C. Martha Gabriela Cuapio Alvarez
Vocal Suplente COTEST v
Asistente Operativo

C.P. Karina Nohemi Martinez Alvares
Wocal Suplente C. ALy
Lider Coordinador de Provectos “C™

Lic. Jannet Josefina Gonzdlezr Palafox
YVocal Suplente COPADI
¥ Lider Coordinador de Provecios " A”

Lic. Brenda D. Araujo Castillo
Representante del Arvea de la Subprocuraduria de Asuntos
Juridicos v
Subdirectora de Denuncias

L.C.P. Rubén Alvarez Maciel
Representante del Area de Recursos Financieros ¥
Humanos ¥
JUD. de Informacion Programatica Presupuestal

M. en C, Amabel Paula Hernandex Sinchez
Representante del Area de la Coordinacian Téenica ¥ de
Sistemas w
Subdirectora de Formacidn de Capacidades

Lic. Sandra Maricruz Souza Arrazola
Contralora Interna en la PAOTDF
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